UTILISATION DE L'"ESPACE NUMERIQUE DE TRAVAIL LEA HAUTE-NORMANDIE

1. PRESENTATION GENERALE DE L'ENT « LEA HAUTE NORMANDIE »

Il existe en plus de ce document

Gestion des données

personnelles

Un tutoriel trés « trop » complet a I'adresse suivante http://xml.climatetmeteo.fr/exist/rest/db/rel/data-

xhtml/Academies/ENTPresentationBook/onepage.xhtml#d0e458

Des Fiches tuto danswaide» favor~is\

Co#rrierJ//Casier

A

©
>

VIE SCOLAIRE
APPLICATION COULTER &

doc impedancemetrie
https:/i y.sylab.c
engl.pdf

_4300_
ORGANISATION

détection bactéries dans le lait &

doc DEFT
http:

ca MC201854 0027-

COMMUNICATION

Vidéo
https:/Awvww.youtube.com/watch?v=Rz07 OZDtPU

1

o

Production d'un rapport sur une technique de
dénombrement %

RESSOURCES
LIENS UTILES
Menu Actualités gérées personnellement

< mar. 21/02/17 »

N

Attention toutes les fonctionnalités ne sont pas activées, elles le sont en fonction des choix de I'établissement.

2. ACTIVITES DE BASE

Espace de travail

Documents ?
4 (23 Mes documents © Créerv | Ajoutef fichier ¥ Edition~ (7] Vue~ époser K4 Trier parnom~ @ Rafraichir &
(] ADMINISTRATIF
VIE SCOLAIRE 4 3 INFORMATIQUE Hlomzs Taille Date Type
(] COMPARAISON PIPETTES| = Coordonnées Entrepri{es2016.doc 109 Ko, 24janv 2017 Application ms.
(Zp1000 o fiche présentation.xlsx @ Proprictes | 07 sept 2016
(CJREDUCTASE ® liste BTST (1).xlsx » Couper (CTRL+X) | 09sept2016
spectro .
- e Copier (CTRL+C)
ORGANISATION CIMICROBIO
~)sTel Coller (CTRL+V)
Cl iC d roit ' $8 Supprimer (SUPPR)

COMMUNICATION

o

Permet de stocker (attentioh espace restreinta| ) deg documents et de les

C’est une base pour déposer{dans le casier des éléves

Possibilité de gérer son espace de travail a I'aide tle répertoires « onglet
Pour ajouter un document cliquer sur I'icone « ajouter fichier » qui rernwoie a
I'ordinateur, choisir le fichier puis cliquer sur ouvrir.

Attention pour ouvrir un document il faut le télécharger

3 Renommer (F2)
Créer une archive
Déposer dans le casier
\ Visualiser
ﬁ Tékcharger
©

Convertir en Flash

Ajouter aux favoris

nserver d’'une année sur l'autre.

« créer »

I’explorateur de fichier de
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Dép6t dans le casier Déposer dans le casier X

Document(s) déposé(s): Description:

© liste BTS1.xlsx

e Cliquer surundocumentdans____
I’espace de travail, il apparait dans
la page « déposer dans le
casier »(sinon il faudra I'ajouter

par la suite) > e
e Choisir le contact dans carnet
d’adresse, les membres de la liste Carnet dadresses || Annuair Destinataires ¥ Retrer
. N . Liste de contacts Membres de la liste Nom &
apparaissent a droite.
. © Ajouter | |Rechercher & Ajouter | |Recherche: LAMACHE WILLIAM
e Cliquer sur le nom du ou des " . AMEYE ISABELLE
# Générales ] Prénom
destinataites puis sur lafleche en e MEE  ISMBELE POMIET STEVE
roupes BONNET STEVE ERMEL LAURENCE

direction de la lis
destinataires.

MORELLE BRUNO
PHILIPPE CATHERINE

= LPO LYC METIER-GALILEE-
ac-ROUEN

i INE

ERMEL LAURENCE
Assistants d'éducation

. . LAMACHE WILLIAM
e Ne pas oublier de cliquer sur psstanise S &
« déposer dans le casier » Ees deTS1 LPPE  CATHERINE
Eleves de BTS2

Enseignants de BTS1

Rq : vous pouvez ajouter une description

.. Message attache Enseignants de létabliss
qLII ajoute ra un danS Enseignants documentalistes

Ie Casier‘ des destinataires. Personnel de la collectivité et aut... . Page

Le casier permet a un éleve de déposer
une copie de fagon confidentielle a un
professeur. Listes de contacts

ns le casier Annuler

Les contacts echerche

Les enseignants ont acces a I'ensemble des ressources de I'académie 3 Générales
(Personnel, éléves, parents d’éléve), ony accéde a partir de I'annuaire. Il est Tousmesams
possible d’ajouter une personne extérieure au lycée en I'ajoutant dans le
menu « ami ».

Rechercher des Amis

Recherche Utilisateurs
CAROLINE DESJONQUERES Jroupe
desjonqueres Lgt Val De Seine 1
v France DESJONQUERES SANSON

Lpo Lyc Metier Anguier

Demande d'amis

Veuillez saisir un message & associer a votre demande/:

Demander en ami Annuler

= LPO LYC METIER-GALILEE-ac-
ROUEN

La liste des contacts

o Créés par I'académie a partir des ressources d
e Créés par l'utilisateur : les groupes personnels ou lesamis
e Créés par le lycée (pas forcément compléte ni a jour) >




Les groupes
IIs vont permettre de faciliter les échanges entre professeurs et éléves pour :

e Donner un exercice
e Récupérer des comptes-rendus
e Communiquer des informations annexes type blog/actualités.

Il faut d’abord créer le groupe : ligne « groupe », onglet « créer un groupe »

Recherche

VIE SCOLAIRE Titre:
(@ pronote >
[ Arena >

(& || Tsite -/B I U S A-BRQ-
™[]

]
.
il

ORGANISATION

L:] Espace de traval )
"_"' Groupes =
B Agencs >
COMMUNICATION
>
>
>
& / >
@ Forun >
66 Biog >
® Amis > |Passerarétape 2|
RESSOURCES
& GRR >
I Moodie >
LIENS UTILES

Lycée

Lui donner un titre
Cocher oui dans chaque élément de I'étape 2
Sélectionner les membres dans I'étape 3 a partir du carnet d’adresse.

Cocher la case adninistrateur pour que les membres du groupe puissent éditer des documents plus
facilement (gestign des PTA)

Groupes || Sinscrire dans un groupe /Créu un groupe
Création de groupe : Ajout des (Etape 3/3)
Carnet d'adresses | Annuairz [ Groupes dutiisateurs e $8 Resirer
Liste de contacts Membres de la liste \’m o+
Q Ajouter | Rechercher © Ajouter | Rechercher V) BENOIST Alicia
. V| BOUCHERFau
3 Géndrales ~ | Nom Prénom Stant
Tous mes amis AKAYA Thomas Elve -
Tous mes contacts AUCKBLR Lz Ble
Tous mes contacts insitusonl BASSE Elodie Ekve
Tous mes contacts personnel BATBY ban Eive ‘ ‘
sENOIST Alicia ke c"\b
9 Groupes BENOIST Valenin ke
ATPméte sENOT Fauline ke [ @-j ‘
(Groupe) :
BTS1 groupe 2 slas Joseph-Maxime ke
(Groupe) BLONDEL Clara Eleve
gTs2STBl BONNELLE  Adéle ke
(Groupe) ;
Bidre isgramme de fabricaton EOSQUET Ludove Bae
(Groupe) SOUCHER Faul ke
Bidre Kgisiaton 20ULEN Kévin ke
(Groupe) SOULNEAU  Thomas e
Bidre microbiologiaue R
(Groupe) BRANOSKI  Andriana Sk
Bidre crganolepique ERILLET Arhur ke h
‘E"’ o) v 4 4 Page 'sw5 b M D
[Revenir a rétape 2| [ Créer e groupe|
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3. EXEMPLE D’APPLICATION : GESTION DES PTA

e |’échange de fichier par I'intermédiaire du casier.

Chaque éleve peut envoyer des documents a partir de son espace de travail vers le casier de ses camarades et du
professeur. Si un autre éléve modifie le fichier, il doit le télécharger, le modifier, ajouter le fichier modifier dans
son espace de travail pour le redistribuer a ses camarades et au professeur.

Avantages : On a I'historique du travail, on sait qui fait quoi car le nom de I'expéditeur paraitra dans le casier.

Inconvénients : C'est un peu fastidieux, le fichier est perdu dans I'’ensemble des documents du casier si on I'utilise
beaucoup, le prof ne sera pas toujours destinataire.

e |’échange de fichier par I'intermédiaire du groupe
Il faut donc créer le groupe des éléves par sujet de PTA

Les documents peuvent étre déposés directement a partir de son poste de travail mais aussi a partir de I'espace
de travail ou du casier.

family

Documents du groupe

Documents E

£08 Ajouter un fichier

Depuis mon Documents sélectionnés

3 Ajouter fichier
Taille autorisée par fichier: 100 Mo

Depuis mon espace de travail

@ Mes Documents
W Casier

{15
o

Il faut toujours télécharger le fichier pour le modifier mais on le dépose beaucoup plus simplement a partir de son
poste de travail. On a toujours I’historique mais on ne sait pas qui a déposé la ressource (a moins qu’il ne I'indique

dans le nom du fichier.)

> Journal || Documents | Forum || Wiki | Gestion du groupe family

VIE SCOLAIRE Documents O Créery [ Ajouter fichier Sdtony T Vusw Déposer [ Trerparnomy (@ Propriées @ Rafraichir Mes Documents.

, Nom « Taille Date Type Documents
- PETT-HISTORIQUE
- PETT-HISTORIQUE-DE-

EN-France (modif ugo) doc 475Ko  143w2017  Application ms.

POESIE-EN-France doc 47Ko 14awr2017  Appiicaton ms.

B
ORGANISATION

& Groupes

COMMUNICATION

LI

vvevy

RESSOURCES

=
Dans I'onglet « journal », 'ensemble du groupe peut déposer des ressources sous forme d’'image, de documents

ou de lien vers des sites internet en rapport avec le sujet du PTA. L'avantage c’est que cette ressource apparaitra

a I'ouverture de I’ent dans la partie actualité. (Voir image page 1)
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