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Concept

Son objectif est de générer des réponses de la part de I'utilisateur via I'ACTIV
board a l'initiative de l'intervenant. Le systéeme informe immédiatement des
performances de l'utilisateur. Les questions peuvent étre préparées a l'aide du
programme Question Master ou bien vous pouvez, en tant que présentateur,
poser des questions ad hoc. Dans les deux cas, des réponses sont obtenues.
Les réponses peuvent s'afficher de facon instantanée sous différents formats
ou étre exportées vers une feuille de calcul en vue d'une analyse approfondie.

Différents modes d'utilisation sont disponibles. Le mode le plus simple est le
mode Démo qui permet d'utiliser des unités en simulation afin de se
familiariser au programme. Le mode Anonyme nécessite que les unités
physiques soient au préalable enregistrées auprés de I'ACTIV board pour étre
utilisables. Le mode ldentifié est le plus complexe et offre le plus grand nombre
de fonctions en terme de feedback et d'analyse des réponses des utilisateurs.
Ce mode nécessite non seulement que les unités soient enregistrées auprés de
I'ACTIV board mais également qu'une unité particuliére soit attribuée a chaque
utilisateur.

Nouveautés
ACTIVote
F Affichez les temps de réponse aux questions pour chaque utilisateur.

F Interrompez momentanément le compte a rebours pour éclaircir certains
points ou engager une discussion spontanée.

F Modifiez le délai de réponse aux questions préparées pour assurer la
continuité d'une session ACTIVote, en changeant I'option correspondante de la
configuration d"ACTIVote.

Question Master

F Sélectionnez un style de fond dans votre bibliothéque de ressources
partagée.

F Définissez les style de police et couleur pour la question et sa réponse.

F Ouvrez les paperboards de questions a partir de votre bibliothéque de
ressources et enregistrez-les dans celle-ci.

Bibliothéque de questions

P Ouvrez une bibliothéque de questions ou enregistrez les modifications
apportées a votre bibliotheque de ressources.

F Tapez vos questions et les différentes réponses dans un fichier texte et
importez le fichier texte dans la bibliotheque de questions.

Base d'utilisateurs

F Ouvrez une autre base d'utilisateurs.
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Obtention d'aide

Les ressources suivantes offrent des informations complémentaires sur le
fonctionnement d'ACTIVote.

Guides d'utilisation sur le CD-ROM des produits

Les guides d'utilisation, que vous pouvez trouver sur le CD-ROM des produits,
fournissent des informations sur les produits ACTIV.

Si le mode de lecture automatique est activé sur votre ordinateur, le menu
principal s'affiche automatiquement. Si ce n'est pas le cas, sélectionnez
Exécuter dans le menu Démarrer. Dans la boite de dialogue Exécuter, tapez
la lettre du lecteur contenant le CD-ROM, puis \Menu.exe. Exemple :
d:\Menu.exe.

Cliquez ici pour afficher
ACTIVmanuals

Cliquez sur I'icbne de documentation pour accéder aux
guides d'utilisation des produits.

Systéeme d'aide

L'aide en ligne d'ACTIVote fournit une documentation compléte sur tous les
outils et fonctions du systéme.

Lorsque vous ouvrez l'aide en ligne, une nouvelle fenétre s'affiche. Ce systeme
facilite la navigation, car il permet de parcourir les rubriques d'aide via le
sommaire ou de rechercher des informations sur un sujet spécifique via l'index
ou les options de recherche.

Forum d'utilisateurs

Le forum d'utilisateurs est une ressource interactive en ligne disponible en
anglais, qui permet de participer a des discussions et de partager des
informations relatives au fonctionnement des produits ACTIV avec d'autres
utilisateurs se trouvant aux quatre coins du globe. Il fournit une assistance
supplémentaire de la part de vos "collegues en ligne" et permet de rassembler
des connaissances et des expériences diverses afin de tirer le meilleur parti des
produits ACTIV. Le forum est animé par des experts qui peuvent offrir des
conseils, des solutions et des réponses a vos questions sur les produits.

Nous invitons tous les utilisateurs a s'inscrire et & devenir membres de notre
communauté en ligne. Ainsi, vous pourrez visiter régulierement le forum pour
consulter les nouveautés et mises a jour de la gamme des produits, logiciels et
ressources ACTIV. Son adresse est :
http://www.prometheanworld.com/fr/fr/html/training/member.shtml
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Informations de contact Promethean

Adresse de
Promethean

Site Web

Numéros de
téléphone

Fax

Courrier
électronique

Registration

2, Rue Gabriel Laumain - 75010 Paris - France

www.prometheanworld.com

Disponibles sur le site Web :

e Notification du lancement de nouvelles
versions de produit ou de logiciel

¢ Mises a niveau et révisions gratuites pour étre
informé des nouvelles fonctions

e Acces au forum d'utilisateurs

e Ressources utiles et supports de formation
téléchargeables

e Liens vers des sites Web utiles

Support technique :
http://www.prometheanworld.com/fr/fr/html/
customer_care/contact.shtml

Ouvert du lundi au vendredi de 9 h a 17 h
Standard téléphonique : 01 49 49 07 70
Support technique : 01 49 49 07 70

01 47 70 12 45

Pour plus d'informations sur les produits
Promethean : info@promethean.fr

Pour envoyer un courrier électronique au support
technique : support@promethean.fr

Enregistrer les unités ACTI1Vote

Remarque : avant de pouvoir utiliser le systeme ACTIVote en mode
Anonyme ou en mode ldentifié, vous devez enregistrer les
unités ACTIVote.

Pour enregistrer vos unités ACTIVote, vous devez utiliser le programme
d'enregistrement des unités.

Cliquez sur Menu > ACTIVote > Unités.

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Unités.

Cela a pour effet d'afficher la fenétre du programme d'enregistrement des

unités.
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Initialement, aucune unité n'est enregistrée. La liste est donc vide.

Veuillez d'abord cliquer sur la fleche Bas et sélectionner le pays dans lequel
vous utilisez I'ACTIVote. Le logiciel vérifie votre matériel pour s'assurer qu'il est
autorisé dans le pays en question. Le cas échéant, vous pouvez poursuivre
I'enregistrement de vos unités ACTIVote. Dans le cas contraire, vous obtenez
un message d'avertissement et n'étes pas en mesure d'utiliser l'unité
ACTIVote. Si tel est le cas ou si votre pays n'est pas répertorié dans la liste,
demandez conseil au support technique.

Canaux et ID de tableau

Etant donné que I'unité ACTIVote communique par signal radio, le systéme
peut recevoir des données provenant d'autres systemes ACTIVote voisins.
Prenons un scénario classique avec deux salles adjacentes contenant chacune
un ACTIV board et des unités ACTIVote. Il est préférable, dans ce cas, d'éviter
les interférences entre les unités ACTIVote de la premiére salle et le systeme
de la seconde salle.

Pour empécher les interférences radio entre les systemes, le programme
d'enregistrement des unités propose deux parametres :

Canal — Ce parameétre permet de configurer les unités ACTIVote de facon a ce
qu'elles utilisent I'un des trois canaux uniques.
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ID de tableau — Ce parameétre permet de configurer I'ACTIV board en lui
attribuant un numéro d'identification unique parmi les 99 possibles.

Dans le cas de systémes a proximité immeédiate, il est conseillé de choisir des
valeurs différentes pour le canal et I'ID de tableau dans chacune des salles.
Dans le cadre de notre exemple, vous pourriez opter pour les valeurs
suivantes :

Salle 1 : Canal =1 et ID de tableau = 1
Salle 2 : Canal = 2 et ID de tableau = 2

Méme si les problémes d'interférence sont relativement rares lorsque les
systémes sont a plus de 20 métres I'un de l'autre, il est d'usage de sélectionner
des ID de tableau et des numéros de canal différents pour les systemes
ACTIVote installés dans le méme batiment.

Enregistrement des unités
Apreés avoir choisi le canal et I'ID de tableau appropriés, procédez comme suit :
Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Le bouton d'enregistrement de I'image ACTIVote clignote avec un pourtour
jaune pour indiquer que le programme attend I'enregistrement de la premiére
unité. La premiere ligne de la liste s'affiche en rouge. Cela signifie que I'ACTIV
board se trouve en mode d'enregistrement et qu'il recherche des signaux émis
par une unité ACTIVote.

Prenez la premiére unité ACTIVote et maintenez le bouton d'enregistrement
enfoncé jusqu'a ce que le voyant rouge s'allume brievement et que le voyant
vert clignote de facon prolongée. Vous pouvez alors constater que l'unité
ACTIVote a été enregistrée et qu'un nom d'unité lui a été attribué. La ligne
suivante est alors surlignée en rouge pour indiquer que la deuxiéme unité peut
étre enregistrée.

Répétez cette procédure pour chacune des unités a enregistrer.
Lorsque toutes les unités sont enregistrées, cliquez sur le bouton Arréter.

Attribution d'un nom a vos unités ACTIVote

Chaque unité recoit automatiquement un

nom (Al, A2, A3, etc). Il est possible — —
. N e, R s nite Mom d'unite

d'attribuer un nom différent a chaque unité. 1 Caline

Ces noms sont ensuite utilisés par le 5 Emilic

programme (en mode Anonyme) et victor]
permettent de repérer facilement les unités |, A4

qui sont enregistrées.

Remarque : vous ne pouvez pas laisser
une unité sans nom.

Cliquez dans la zone Nom de I'unité et entrez
un nom permettant de l'identifier sans
ambiguité.

Ajout d'autres unités

Vous pouvez a tout moment revenir au programme d'enregistrement des
unités et cliguer a nouveau sur le bouton Enregistrer. Pour ajouter d'autres
unités a la liste, procédez comme indiqué ci-dessus.




Guide de I'utilisateur ACTIVprimary2

Suppression des unités

Il est possible de supprimer les unités sélectionnées ou toutes les unités de la
liste. Pour inclure I'ensemble des unités, cliquez sur le bouton Tout
supprimer. Pour n'inclure que certaines unités, sélectionnez-les et cliquez sur
le bouton Supprimer.

Indicateur de charge des piles

Lorsque vous enregistrez une unité, le logiciel interroge chaque unité pour
vérifier la puissance des piles qui I'alimentent. Si une unité indique que le
niveau de charge des piles est faible, le logiciel envoie le message
d'avertissement suivant :

Inité rom de 'unité

1 A

2 A 2 [Pile faikle)
3 A3

4 A4

En pareil cas, cessez d'utiliser I'unité tant que les piles ne sont pas remplacées.
Veillez également a supprimer les données d'enregistrement de cette unité en
sélectionnant son nom dans la liste et en cliquant sur le bouton Supprimer.

Pour plus d'informations sur le remplacement des piles, reportez-vous a la
rubrique Maintenance de l'unité.

Sortie du programme d'enregistrement des unités
Cliquez sur le bouton OK.
Le fichier d'enregistrement des unités est alors enregistré.

Si vous essayez de quitter le programme d'enregistrement des unités en
cliguant sur le bouton Annuler, vous étes invité a enregistrer les
modifications.

Choisissez Oui pour enregistrer les données d'enregistrement. Cela permet de
fermer le programme et de préparer les unités ACTIVote en mode Anonyme.
Choisissez Non pour quitter le programme sans enregistrer vos modifications.

Test de I'unité

Le programme d'enregistrement des unités dispose également d'une fonction
de test. Elle s'avere utile en début de journée, car elle permet de vérifier si les
unités fonctionnent correctement et si leur niveau de charge est suffisant.

Pour tester vos unités enregistrées, exécutez a nouveau le programme
d'enregistrement des unités :

Cliquez sur Menu > ACTIVote > Unités.

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Unités.

Cliquez sur le bouton Test.

Toutes les unités enregistrées sont affichées en rouge, mais nous vous
recommandons de traiter une seule unité a la fois. Appuyez sur les lettres du
clavier de maniére a envoyer un signal a I'ACTIV board. Dés que le signal est
recu, l'unité sélectionnée passe de la couleur rouge a la couleur blanche. Si, a
la fin du test, des unités restent affichées en rouge, cela signifie qu'elles n'ont
pas réussi a communiquer avec I'ACTIV board.
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Cliquez sur le bouton Terminer. Si toutes les unités passent le test avec
succes, vous revenez au programme d'enregistrement des unités. Il suffit alors
de cliquer sur le bouton OK pour quitter le programme.

Unités non détectées

Si le test de certaines unités a échoué, vous obtenez un message
d'avertissement. Vous étes informé qu'une ou plusieurs unités n'ont pas été
détectées et étes invité a retirer ces unités de la liste.

Cliquez sur Oui pour retirer les unités non détectées de la liste.
Cliquez sur Non pour conserver la liste en [|'état.
Indicateur de charge des piles

Lorsque vous testez une unité, le logiciel interroge chaque unité pour vérifier la
puissance des piles qui I'alimentent. Si une unité indique que le niveau de
charge des piles est faible, le logiciel envoie le message d'avertissement
suivant :

Init& Marm de lunité

1 A 1

2 A 2 [Pile faikle)
3 A3

4 A4

En pareil cas, cessez d'utiliser I'unité tant que les piles ne sont pas remplacées.
Prenez soin également de supprimer les données d'enregistrement de cette
unité en sélectionnant son nom dans la liste et en cliquant sur le bouton
Supprimer.

Affectation des unités

Remarque : avant d'utiliser le systeme ACTIVote en mode ldentifiég,
vous devez ajouter vos utilisateurs a la base d'utilisateurs
pour pouvoir affecter une unité ACTIVote a chaque
utilisateur.

La procédure suivante exige que le dossier Tous les utilisateurs créé durant
I'installation soit intact.

Démarrer une session en mode ldentifié
Cliqguez sur Menu > ACTIVote > Session.

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Session.

Cela a pour effet d'afficher la fenétre du programme Session ACTIVote :
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Lors de la premiére ouverture de session

en mode ldentifié, aucune unité ACTIVote

Modsmemire | n'est affectée aux utilisateurs. Cliquez sur
ﬂﬁ le bouton Utilisateurs... pour associer

£ Mode Anoryme sucure e acaveeg | | CNAQUE Membre des groupes d'utilisateurs

actuellemen affectée pux ACTIVote aux unités ACTIVote.
Uil EatELrs

Selecliomes (ou confirmez) B s=sxon &0 Thole reguize:

#LL0 Remarque : a des fins de formation, si

un groupe existe déja et
figure dans la liste,
continuez la procédure afin
d'apprendre comment
associer les utilisateurs

aux unités.
=i cett= lote ne comespond

pes B volrs audence, vous Cliquez a présent sur le bouton
deve resdlactionngt deg

uliisebeLre Utilisateurs...

[ 1o R I

AN I UH

Cela a pour effet d'ouvrir la fenétre du programme d'affectation des unités :

Alfectation d'une unibé & un ubilisabeur ] =10 x|

Groupes disponibles

Mom de l'utilisateur | Unité Abgent
CunTir I Dusponible

Dissiar Dispanibla
|Tcml-es AlzalerE | Dispanible
Cou-dosser Disponible
Al Aldel -

Aler] |, Einstein

Alberl, Camus

Alavardrs, Dumss = =5

Amanine =

A

LA

Abon, John

Al igusle

ALy

ELrdlien

\Backham, Cavid

(Barthe, Morssol

Besl, George

[Cacila

]

Céine =l

Atiectation duns unid & un ulisabeur
Test Afecter e groupe

mmﬁ
utiesateurs L

AffeCier bk undds
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Sélectionner la base d'utilisateurs

Le programme d'affectation des unités ouvre automatiquement la base
d'utilisateurs par défaut spécifiée dans la configuration d'ACTIVote.

Pour utiliser une autre base, cliquez sur le bouton Ouvrir, puis accédez au
fichier .udb concerné. Cliquez sur le nom du fichier pour le sélectionner, puis
sur Ouvrir pour ouvrir la base d'utilisateurs, ou sur Annuler pour employer la
base actuelle.

Sélectionner les noms des utilisateurs

Si vous utilisez la base par défaut, le dossier Tous les utilisateurs est
automatiqguement sélectionné dans la liste des dossiers. Il contient un grand
nombre de noms usuels que vous pouvez choisir pour vos votes dans un
premier temps.

Sinon, si vous avez déja créé un dossier de noms, vous pouvez le choisir en
cliguant sur la fleche de déroulement de Dossier et en sélectionnant son nom
dans la liste.

Qe |
Doczzier

Tous ez utilizateurs =

Erlreprise
Ciogsier 4
Ciozsier 5
Ciozsier B
Diossier 7
Dogsier §
Dogsier 9

Amandine
Améde
Anng
Bbrn akin

Remarque : en cas de sélection d'un autre dossier, il peut contenir une
liste de noms dans une série de sous-dossiers. Dans ce cas,
cliquez sur la fleche de déroulement de Sous-dossier pour
afficher la liste des homs contenus dans un sous-dossier.

Curyrir
Dozsier
[Manchester UTD
Soug.dossier

=l
|EDUB-DDSSIEH' 1 ﬂ

Défensaurs
Soug-Dossher 4
Soug-Dossher 5
Souz-Dossher & J
Souz-Dosser T

Souz-Dosser &

Souz-Dossier 9 -

I
Sélectionner les noms des utilisateurs pour les unités enregistrées
Si la liste des dossiers contient un nombre de noms égal a celui des unités

enregistrées, cliquez sur le bouton Affecter. Tous les noms de la liste des
dossiers sont placés dans la liste Nom d'utilisateur. Exemple
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Affectation d'une unité b un utilisateur

Groupes disponibles

o de lutilisateur | Unité | Absent
Cuvrk ewille, Gary Diizsponible

Dk inr Nesilla, Philip Diisponibla

|mmn ﬂ Sadler, David Disponibla

Srus.casier Stepniey, Alex Dispondbla

[étenaers =]

Ml Gary

evville, Prilip

Sacder, Darvid

Steprsy, Ak >

Atfectaion dune unbé 4 un wilsabeur

Supprimer les "
utisateurs |
Affecter les unités ]

Pour ajouter certains noms a la liste, sélectionnez l'utilisateur concerné et

cliquez sur le bouton Sélectionner il pour l'ajouter. Pour sélectionner un

groupe de noms d'utilisateur dans la liste des dossiers, utilisez les touches Maj
et Ctrl du clavier. Exemple

[ Affectation dune unité & un utilisat ewr

Mom de lutili Unité | Abzent
Alexandre, Dumas | Disponible
Berthe, Morizsot | Dispondbla
Disponibla
Diisponibla

Mz sima
oy, Gy =

Affectaion dune undé 4 un utisateur

Test | muwl

SupRiman lBs 5

Adffecter ks unités I

[=

Servez-vous du bouton Supprimer pour retirer tous les utilisateurs de la liste
d'affectation.

10
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Vous pouvez vous servir de la colonne Absent pour exclure un utilisateur ne
pouvant pas participer au groupe. Cette fonction permet de sélectionner des
groupes entiers de votre base d'utilisateurs et de retirer ensuite ceux qui sont
éventuellement absents. Pour signaler une absence, cliquez simplement dans la
colonne Absent a c6té du nom d'utilisateur pour y placer une croix.

Affectation des unités

Apres avoir établi une liste de noms d'utilisateur, il convient d'attribuer des
unités a chacun des utilisateurs figurant dans cette liste.

Cliquez sur le bouton Affecter les unités. L'écran s'actualise pour afficher un
code a trois lettres unique a c6té de chaque utilisateur dans la liste.

Alexandre, Dumas FBC
Berthe, Morissot FCD
Lapierre, Simone BDF
Leblanc, Jacques DBC

1l suffit ensuite aux utilisateurs d'entrer leur code respectif sur leur unité
ACTIVote. Tous les utilisateurs peuvent effectuer cette action simultanément et
non pas nécessairement les uns apres les autres.

Vous voyez apparaitre également la boite de dialogue d'instructions suivante :

1) Fressez et 21 Attendez que les
mamtepez = témoing rouge et vert
enfonce le g'allurment

bouton

Enregistre

31 Reldchez le bouton
Enregistrer et entrez votre
code de trois lettres en
tapant les lettres
successiverment

Vous pouvez fermer cette fenétre si elle masque la liste des noms d'utilisateur.
Sinon, laissez-la a I'écran pour suivre les instructions.

1. Demandez a chaque utilisateur de maintenir enfoncé le bouton
d'enregistrement orange sur leur unité jusqu'a ce que les voyants rouge
et vert s'allument. Rappelez-vous que les unités génerent des
fréquences radio et n‘ont pas besoin d'étre dirigées vers I'ACTIV board .

2. Chaque utilisateur doit, a présent, entrer le code a trois lettres affiché a
coté de son nom.

11



Guide de I'utilisateur ACTIVprimary2

Séquence d'événements. Voici les informations (matérialisées par les
voyants sur lI'unité ACTIVote) que chaque utilisateur recoit lorsqu'il entre son
code :

Frappe de la premiére lettre du code - Le voyant rouge s'éteint et le voyant
vert reste allumé

Frappe de la deuxiéme lettre du code - Le voyant rouge s'allume et le voyant
vert s'éteint

Frappe de la troisieme lettre du code - Le voyant rouge s'éteint et le voyant
vert clignote puis s'éteint

Lorsque l'utilisateur a terminé, son nom est mis a jour dans le programme et
s'affiche en vert pour indiquer que I'affectation de lI'unité a réussi.

Alexandre, Dumas FBC
Berthe, Morissot FCD
Lapierre, Simone BDF
Leblanc, Jacques DBC

Si le nom de ['utilisateur reste en rouge, cela signifie que I'affectation de I'unité
n'a pas été effectuée correctement. Cela provient généralement d'une erreur
de saisie du code. Demandez a I'utilisateur de recommencer en suivant la
procédure adéquate et en veillant a entrer correctement les lettres de son
code.

POINTS A PRENDRE EN COMPTE

Si, par erreur, quelqu'un entre un code qui a déja été attribué a un autre
utilisateur, voici ce qui se produit :

e La requéte de l'utilisateur venant de soumettre le code n'aboutit pas et
son nom reste affiché en rouge.

e L'utilisateur ayant tapé le code en question n'est plus associé a l'unité
correspondante et son nom se réaffiche en rouge.

Un utilisateur mal intentionné peut volontairement, dans ce cas, annuler
I'affectation des unités des autres utilisateurs. Ce type de probleme résulte le
plus souvent d'une erreur malencontreuse de saisie du code par l'utilisateur.

Lorsque cela se produit, les deux utilisateurs concernés doivent a nouveau
entrer correctement leurs codes respectifs.

Deés que les utilisateurs ont tapé leurs codes, vous devez cliquer sur le bouton
Retour dans le coin inférieur droit de I'écran pour revenir a la fenétre initiale
du programme d'affectation des unités.

Mom de l'utilisatear | Linité Absent
Alexandre, Dumag | Affectée @ A 2
Berthe, Morissot Affectée A1
Lapierre, Simone  |Disponible

Leblanc, Jacques  |Affectée : A 4

La liste des unités montre, dans cet exemple, que quatre personnes ont entré
correctement leur code a trois lettres et qu'une unité est maintenant affectée a
chacune d'entre-elles. ACTIVvote utilise ces informations pour afficher le nom
de I'utilisateur lorsque celui-ci prend part a une session en mode ldentifié.

12
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Témoin de recharge des piles

Si, lors de la saisie des codes a trois lettres par les utilisateurs, vous constatez
que non seulement le voyant vert s'allume en face du nom d'utilisateur (pour
signaler que l'affectation de I'unité a réussi), mais aussi le témoin de recharge
des piles xi, cela signifie que les piles de I'unité ACTIVote sont presque
épuisées.

Alexandre, Dumas FBC
Berthe, Morissot FCD x@
Lapierre, Simone BDF
Leblanc, Jacques DBC

Cet avertissement apparait également dans la liste des unités affectées :

Mom de lutilisateur |[Unité Absent
Alexandre, Dumas | Affectée A 2

Berthe, Morissot | Affectée ;- A 1 (File faible)
Lapierre, Simone  [Disponible

Leblanc, Jacques  |Affectée t A 4

L'unité continuera probablement a fonctionner normalement au cours de la
session, mais nous vous conseillons vivement de remplacer les piles avant le
début de la prochaine session.

La rubriqgue Maintenance de I'unité explique comment remplacer les piles
d'une unité ACTIVote enregistrée. Apres avoir installé de nouvelles piles, il est
important de suivre la présente procédure pour réenregistrer correctement
I'unité.

Sortie du programme

Cliquez sur le bouton Quitter pour animer a présent une session en mode
Identifié et poser des questions ad hoc ou préparées.

Si vous choisissez de quitter le programme d'affectation des unités en cliquant
sur le bouton Annuler, vous étes invité a enregistrer les modifications
effectuées.

Cliquez sur Oui pour enregistrer le fichier d'affectation des unités et quitter le
programme.

Cliquez sur Non pour quitter le programme en ignorant les modifications
apportées.

Cliqguez sur Annuler pour revenir au programme d'affectation des unités.
Maintenance de l'unité
Remplacement des piles d'une unité enregistrée

Lorsque vous enlevez les piles d'une unité ACTIVote, les paramétres de
configuration de I'unité sont automatiquement perdus et I'unité n'est plus
enregistrée dans le systeme. Avant de remplacer les piles, il est recommandé
de supprimer les détails de I'enregistrement de cette unité dans le programme
d'enregistrement des unités.

13
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Comment identifier I'unité a supprimer ?

Pour une certitude absolue, utilisez la fonction Test. Ouvrez le programme
d'enregistrement des unités :

Cliqguez sur Menu > ACTIVote > Unités.

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Unités.

Cliquez sur le bouton Test, puis appuyez sur une des touches du clavier
numérique de l'unité dont vous pensez que les piles sont déchargées.

En supposant que I'unité communique avec le programme, la procédure de test
a pour effet d'éteindre le voyant rouge de cette unité et de déterminer I'état
des piles.

Pour arréter le test, cliquez sur le bouton Terminer. Lorsque le message
d'avertissement s'affiche, cliquez sur Non pour ignorer les unités non
détectées dans la liste.

Sélectionnez I'entrée de I'unité correspondante (elle doit étre la seule a
indiquer un niveau de charge faible), puis cliquez sur le bouton Supprimer.
Cette unité est alors retirée de la liste des unités enregistrées.

Remplacement des piles

Apres avoir supprimé I'entrée de I'unité enregistrée ayant signalé un faible
niveau de charge, vous pouvez changer les piles.

Lorsque le remplacement des piles s'avere nécessaire, retirez la vis de maintien
avec l'outil fourni a cet effet. Faites glisser avec précaution le compartiment
hors du boftier principal ACTIVote. Enlevez les piles usagées et remplacez-les
par 3 piles alcalines AAA. Vérifiez la facon dont les piles doivent étre insérées
dans le compartiment en respectant les polarités. Pour cela, reportez-vous a
l'illustration sur le compartiment. Remettez en place le compartiment dans le
boitier principal et serrez doucement la vis de maintien.

Pour enregistrer I'unité contenant les nouvelles piles, cliquez sur le bouton
Enregistrer du programme d'enregistrement des unités. Pour obtenir des
informations compleéetes sur I'enregistrement des unités, reportez-vous a la
rubrique Enregistrer les unités ACTIVote.

ACTIVote Modes
Mode Démo - Questions ad hoc
Il est possible d'utiliser le concept de questions ad hoc en mode Démao.

Le terme "ad hoc" représente des questions spontanées ou improvisées. Par
exemple, vous pourriez penser a une question particuliére au cours d'une
présentation. Vous pourriez alors poser votre question oralement ou bien
I'écrire sur une page de paperboard. Le systeme est concu dans le but de vous
permettre de poser de telles questions spontanément.

1. Cliguez sur Menu > ACTIVote > Session.
Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le

bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Session.

14
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2. Choisissez Mode Démo. §eszion ACT I ote
3. Cliquez dans la zone de texte et Sélechonnez lou confimez] la sessian requise:
entrez le nombre d'unités requises. r Hudql“ o e
ld:"‘l (L5
4. Cliquez sur OK.
Mode
Pour utiliser cette fonction, ouvrez une Ehboyms _
|nchquinz b nombes

nouvelle page de paperboard, puis posez & Mode Demo Eb dhurilés présumées:
votre question a l'auditoire en donnant les o
réponses possibles, soit oralement, soit en

les écrivant sur une nouvelle page de

paperboard a I'aide de I'ACTIVpen.

5. Lorsque vous étes prét a recevoir la réponse de votre auditoire, cliquez
sur le bouton de I'outil ACTIVote. Le compte a rebours apparait.

Mode Anonyme - Questions ad hoc

Remarque : avant d'utiliser ce mode ACTIVote, vous devez effectuer
les opérations suivantes :

1. Enregistrer vos unités ACTIVote.
Il est possible d'utiliser le concept de questions ad hoc en mode Anonyme.

Le terme "ad hoc" représente des questions spontanées ou improvisées. Par
exemple, vous pourriez penser a une question particuliére au cours d'une
présentation. Vous pourriez alors poser votre question oralement ou bien
I'écrire sur une page de paperboard. Le systéeme est concu dans le but de vous
permettre de poser de telles questions spontanément.

Pour utiliser cette fonction, ouvrez une nouvelle page de paperboard, puis
posez une question a votre auditoire en donnant les réponses possibles, soit
oralement, soit en inscrivant la question et les réponses sur une nouvelle page
de paperboard a I'aide de I'ACTIVpen (recommandé).

Procédure :
1. Cliguez sur Menu > ACTIVote > Session.

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Session.

Cela a pour effet d'afficher la fenétre du programme Session ACTIVote :

15
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Session ACTIVote 2. Choisissez le mode Anonyme,
Sélechionnez [ou confimez] la session reque: sélectionnez le nombre d'unités a

~ Mode ~ Mode Anoryeme ————— utiliser (une par utilisateur), puis

jdentitic 1‘ cliguez sur le bouton OK.
- Mode A
WA :b YT Cela_a pour effet de fermer la fenétre
arregiziids pour b Session ACTIVote.
" Mode Demo mads anonyme

3. Posez votre question ou écrivez-la sur
Chaoitizzaz la nombae b
irkbs hidbearai I:’:\ page d(? pa_perboard ouverte a
cous de celte session I'aide de I'outil Stylo.

4. Cliguez sur le bouton de I'outil
ACTIVote. Le compte a rebours
apparait en haut de I'écran.

Arndi

Mode ldentifié - Questions ad hoc

Remarque : avant d'utiliser ce mode ACTIVote, vous devez effectuer
les opérations suivantes :

1. Enregistrer vos unités ACTIVote.

Ajouter des utilisateurs a votre base d'utilisateurs afin de
pouvoir les choisir dans la fenétre de sélection de groupe
d'utilisateurs. Vous pouvez aussi utiliser I'exemple de
groupe fourni dans un but de formation.

3. Attribuer des unités ACTIVote aux utilisateurs.
Il est possible d'utiliser le concept de questions ad hoc en mode ldentifié.

Le terme "ad hoc" représente des questions spontanées ou improvisées. Par
exemple, vous pourriez penser a une question particuliére au cours d'une
présentation. Vous pourriez alors poser votre question oralement ou bien
I'écrire sur une page de paperboard. Le systeme est concu dans le but de vous
permettre de poser de telles questions spontanément.

Si vous souhaitez savoir comment chaque utilisateur répond a vos questions,
vous devez utiliser le mode Identifié.
Procédure :
1. Cliguez sur Menu > ACTIVote > Session.
Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le

bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Session.

Cela a pour effet d'afficher la fenétre du programme Session
ACTIVote :

2. Cliquez sur Mode identifié.
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n ACTYote

Séleciionnez (ou confirmez) la session ACTIYote reguise

f* Mode idantifié

i Mode Anonyme

{~ Mode Démo

Annuler

£

Unités enregistrées
4 Itilizateurs enregistrés :

—Mods identifié ——

v Vos utilisateurs doivent figurer

Aston, John
Best, George
Colke, Andy
Kidd, Brisn

Ei catte liste ne corespond
pas & votre audience, vous
devez resélectionner des
Litiliseteurs

| oK

Le compte a rebours apparait en haut de I'écran.

Mode Démo - Questions préparées

dans la liste puisqu'il est
indispensable de les enregistrer.
Si ce n'est pas le cas, reportez-

vous a la rubrique Affectation
des unités.
3. Cliguez sur le bouton OK.
4. Ouvrez une nouvelle page
de paperboard et posez
votre question, soit
oralement, soit en
I'écrivant sur la page a
I'aide de I'outil Stylo.
5. Lorsque vous étes prét a

recevoir les réponses,
demandez a vos
utilisateurs d'observer
I'ACTIV board et cliquez
une fois sur le bouton de
I'outil ACTIVote.

Remarque : avant d'utiliser ce mode ACTIVote, vous devez effectuer
les opérations suivantes :

1. Créer le paperboard comprenant vos questions. Pour cela,
vous pouvez utiliser le programme Question Master.

Procédure :

1. Ouvrez le paperboard comprenant vos questions.

17
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2. Vous étes invité a sélectionner le type [
de session ACTIVote que vous voulez  Sakctonnez [auconfimez] b sessian rmause:

ouvrir. Choisissez Démo. ~ Made - Moda Diera
. identiié
3. Cliquez dans la zone de texte et RS
entrez le nombre d'unités requises. ol
onyme
4. Cliquez sur OK. Inchiquez b rambee
N N . i+ Mode D durités présumées:
5. Allez a la premiére page de questions = Eb o

et lorsque vous étes prét, cliquez une
fois sur le bouton de I'outil ACTIVote.

Le compte a rebours apparait en haut de I'écran.
Mode Anonyme - Questions préparées

Remarque : avant d'utiliser ce mode ACTIVote, vous devez effectuer
les opérations suivantes :

Enregistrer vos unités ACTIVote.

Créer le paperboard comprenant vos questions. Pour cela,
vous pouvez utiliser le programme Question Master.

Procédure :
1. Ouvrez le paperboard comprenant vos questions.

2. Vous étes invité a sélectionner le type [
de session ACTIVote que vous voulez | Sakctionnez fou confimez] b sessian equse:

ouvrir. Choisissez Anonyme. - Tdcr ~Mode Anarpre —————
3. Indiquez le nombre d'unités que vous = 1‘
allez utiliser (une pour chaque =) Mode
- ( P q Anonyme E:? 12 wrilds serd
participant). anragiinés pour b
4. Cliquez sur OK. € Mode Demo .
H el ' H Chaoitizzaz la nombae
S. Sivous avez choisi d'afficher une irkbs hidbearai
page de titre dans votre paperboard cours de celte sessian
de questions, celle-ci se présente

alors.

Vous pouvez effectuer votre
introduction et donner les instructions
nécessaires.

6. Allez a la premiére page de questions.
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Permettez aux participants de lire la question puis, pour susciter la
réponse, cliquez une fois sur le bouton de I'outil ACTIVote.

Le compte a rebours apparait.

Mode ldentifié - Questions préparées

Remarque : avant d'utiliser ce mode ACTIVote, vous devez effectuer

les opérations suivantes :

1. Enregistrer vos unités ACTIVote.

Ajouter des utilisateurs a votre base d'utilisateurs afin de
pouvoir les choisir dans la fenétre de sélection de groupe
d'utilisateurs. Vous pouvez aussi utiliser I'exemple de
groupe fourni dans un but de formation.

3. Attribuer des unités ACTIVote aux utilisateurs.

4. Créer le paperboard comprenant vos questions. Pour cela,
vous pouvez utiliser le programme Question Master.

Si vous souhaitez savoir comment chaque utilisateur répond a vos questions,
vous devez utiliser le mode Identifié.

Procédure :

1. Ouvrez le paperboard comprenant vos questions.

¥ Mode identifié

i Mode Anonyme

" Mode Démo

Annuler

Sélectionnez (ou confirmez) la session ACTIW ote requise

£0

Inités enregistrées ;
4 Uilizateurs enregistrés

—Mods identifié ————

Asion, John
Best, George
Cake, Andy
Kickd, Brisn

Si catte liste ne corespond
pas & votre audience, vous
devez resélctionnzr des
utilizateurs

Ik

‘]| Vous étes invité a choisir le type

de session ACTIVote que vous
voulez ouvrir. Choisissez
Identifié.

Vos utilisateurs doivent figurer
dans la liste puisqu'il est
indispensable de les enregistrer.
S'ils n'y figurent pas, reportez-
vous a la rubrique Affectation
des unités.

Cliquez sur le bouton OK.

2. Si vous avez choisi d'afficher
une page de titre dans votre
paperboard de questions, celle-ci
se présente alors.

Vous pouvez effectuer votre
introduction et donner les
instructions nécessaires.

3. Allez a la premiére page de
questions.

Donnez le temps aux participants de lire la question et cliquez une fois sur le
bouton de I'outil ACTIVote.

Le compte a rebours apparait.
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A propos du compte a rebours

Lorsque vous étes prét a recevoir la réponse de votre auditoire, cliquez sur le
bouton de I'outil ACTIVote pour afficher le compte a rebours.

Apres quelques secondes, la barre du compte a rebours affiche le message
Répondre maintenant et diminue au fur et mesure que le temps passe :

Pour interromire momentanément le compte a rebours, cliquez sur le bouton

Pause . Le symbole sur le bouton change . Cliquez sur le
bouton de nouveau pour redémarrer le compte a rebours.

Le compte a rebours reste a I'écran jusqu'a ce que I'un des événements
suivants se produise :

1. L'ACTIV board a accepté toutes les réponses de votre auditoire.

2. Le temps de réponse a expiré, mais toutes les réponses ont été
acceptées et recues dans le délai imparti.

3. Aucune réponse n'a été recue. Dans ce cas, le message Aucune
réponse regue ! apparait.

4. Toutes les réponses simulées ont été recues (mode Démo).

Dés que le systeme ACTIVote a accepté toutes les réponses, il présente
automatiquement les résultats sous la forme d'un graphe. Pour plus
d'informations, reportez-vous aux rubriques suivantes :

Pour modifier le fonctionnement du systeme ACTIVote, redéfinissez les
parameétres ACTIVote. Pour plus d'informations, reportez-vous a la rubrique
Options ACTIVote.

Question Master

Outre la possibilité de poser des questions spontanées (ad hoc), vous pouvez
préparer des questions et les stocker dans un paperboard pour une
présentation ultérieure. Pour vous simplifier la tache, n'hésitez pas a utiliser le
programme Question Master.

Procédure :
1. Cliquez sur Menu = ACTIVote > Question Master.

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Question Master.

Cela a pour effet d'afficher la fenétre du programme Question Master.
Type d'unité

Le type d'unité ACTIVote employé est détecté automatiquement. Les images et
les procédures proposées refletent donc les unités utilisées. Vous pouvez
également accéder directement au fichier d'aide correspondant a votre type
d'unité.
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Guide pratique

Voici comment procéder pour créer des paperboards de questions a l'aide du
programme Question Master :

Commencez par Vvérifier le type d'unité et par sélectionner le bouton d'option
approprié avant de :

Etape 1 Créer la page de titre

Etape 2 Entrer les questions

Etape 3 Définir les options de paperboard

Etape 4 Créer le paperboard

Une fois le paperboard créé, vous souhaiterez sans doute enregistrer le fichier
source sur lequel vous avez travaillé. Cette étape est distincte de la création et
de I'enregistrement du paperboard.

Quick Guide
Etape 1 - Créer la page de titre

Vous pouvez prévoir ou non une page de titre. Par défaut, la page de titre est
incluse. Si vous décidez d'en ajouter une, cliquez sur la zone Titre et entrez un
titre reflétant la nature de vos questions. Cliquez ensuite dans la zone de texte
Description et entrez un descriptif pour votre questionnaire. Par exemple,
vous pouvez ajouter des instructions destinées aux participants. Lorsque vous
avez terminé, une coche apparait a c6té de I'étape Création Page de Titre
pour indiquer que vous avez effectué cette étape.

Si vous ne désirez pas avoir de page de titre, cliquez sur la case a cocher
Ajouter une page de titre pour la désélectionner. Les zones de texte ne sont
plus alors disponibles et une coche apparait au niveau de I'étape Création Page
de Titre pour indiquer qu'elle a été réalisée.

Cliquez sur le bouton Suivant> pour passer a l'étape 2.

Etape 2 - Entrer les questions
1. Vous pouvez immédiatement taper votre premiére question. Sinon,
cliguez sur le bouton Nouvelle question pour formuler une autre
question.

2. Choisissez le type de question désiré. Les options disponibles sont les
suivantes :

Cwiton
WraiFaux

Chioix, multiples 2
Chiix multiples 3
Chioix multiples 4
Choix multiples 5

i-hioix multiples: &

3. Choisissez la réponse correcte en cliquant sur la fleche Bas pour
indiquer la lettre correspondant a la réponse correcte. Cette information
sera prise en compte dans le graphique des résultats. Si vous le désirez,
vous pouvez omettre cette étape et choisir manuellement la réponse
appropriée au moment ou vous présentez les résultats a votre auditoire
ou lorsque la question n'a pas de réponse correcte.

4. 1l est possible d'indiquer un délai de réponse en sélectionnant la case a
cocher, puis en entrant une durée en secondes dans la zone de texte
affichée. Vous pouvez appliquer des temps de réponse différents ou
identiques a chaque question. Si vous choisissez de ne pas utiliser cette
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fonction, vous devrez cliquer sur le bouton d'arrét d'ACTIVote pour
interrompre manuellement le délai de réponse.

5. Sélectionnez ensuite un format. Les options disponibles sont les
suivantes :

Question courte - Réponses longues A
Question longue - Réponses courtes

Question courte - Réponses graphiques avec un s
libellé facultatif -

Question longue - Réponses graphiques avec un

libellé facultatif =

Question courte + Image moyenne - Réponse courte —
e E—
i i.,_—
—
—
Question longue + Grande image - Réponse courte R

Il est possible de modifier le format d'une question a tout moment sans
perdre vos réponses.

4. Sivous désirez utiliser le méme format pour toutes vos questions,
sélectionnez la case a cocher Appliquer a toutes les questions. Ceci
élimine la nécessité de sélectionner un format continuellement.

5. Si vous optez pour une question a choix multiples, entrez les différentes
réponses possibles dans les zones prévues a cet effet de la colonne
Réponses.

Remarque : selon le type de question et le format choisis, vous devrez
entrer la réponse et, si un format graphique est prévu,
sélectionner des images pour illustrer vos questions. Pour
en savoir plus sur l'insertion d'images, reportez-vous aux
rubriques Questions avec réponses graphiques et
Questions graphiques.

Apreés avoir formulé la question 1, vous pouvez ajouter d'autres questions en
cliguant sur le bouton Nouvelle question. Lorsque vous avez terminé, cliquez
sur le bouton Suivant> pour passer a |'étape 3.

Etape 3 - Définir les options de paperboard

Une fois I'entrée des questions terminée, vous pouvez choisir un style de
paperboard ainsi que la résolution d'écran qui convient.
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Style

Cette option vous permet de présenter votre paperboard de questions sous
différents styles allant du simple noir et blanc a des motifs détaillés.

Le programme propose, par défaut, un dossier appelé Question Master figurant
dans le dossier de fonds (ressources) partagé. Vous disposez ainsi d'une
grande variété de styles, car vous pouvez faire votre choix parmi tous les fonds
placés dans ce dossier. Le fond sélectionné est automatiquement adapté aux
dimensions de la page s'il est plus petit que la page.

Vous n'étes pas tenu d'appliquer un style de fond. Dans ce cas, l'arriére-plan
est simplement de couleur blanche.

Police

Sélectionnez une police particuliere a utiliser pour le texte de la question et des

réponses en cliquant sur la fleche de déroulement et en choisissant une police
de la liste.

Couleur
Pour sélectionner la couleur du texte de la question et des réponses, cliquez

sur la case de couleur et choisissez ou créez une couleur dans la palette
Windows.

Taille

Vous pouvez modifier le corps du texte de la question et des réponses a l'aide
des fleches Haut et Bas. Les plages respectives autorisées sont comprises entre
20/18 et 28/26 points.

—Corps Corps

Question  iQuestion

Réponse Réponse
L 1

H 2018 pts H 28726 pts

Cliquez sur le bouton Suivant> pour passer a I'étape 4.
Etape 4 - Créer le paperboard

Apres avoir entré toutes les questions et réponses possibles et choisi un format
et un style, vous pouvez créer un paperboard de questions.

Cliquez sur Création de paperboard pour ouvrir la boite de dialogue
correspondante. Cette boite de dialogue désigne, par défaut, le dossier de
ressources de paperboard figurant dans votre bibliothéque de ressources
personnelle.

Tapez un nom de fichier reflétant la nature de vos questions, puis cliquez sur le
bouton Enregistrer.

Vous pouvez alors revenir au programme pour visualiser votre paperboard en
laissant Question Master ouvert. Ouvrez le paperboard de questions comme un
paperboard normal.

Reportez-vous au mode ACTIVote approprié pour obtenir des informations
sur l'utilisation d'un paperboard avec des questions préparées.
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Cliquez sur le bouton Quitter pour fermer le programme Question Master, ou
sur le bouton Organisation pour ouvrir la bibliothéque de questions.

Lorsque vous quittez le programme, vous étes invité a enregistrer votre fichier
source Question Master. Reportez-vous a la rubrique Enregistrer votre
fichier source Question Master pour plus d'informations.

Question Types

Questions sans graphique

Question Master offre deux formats de questions ne comprenant que du texte.

Format 1 Question courte - Réponses longues

Ce style de question est utilisé pour obtenir des réponses
détaillées.

Il nécessite que vous l'indiquiez et que vous choisissiez le type de
question souhaité (a choix multiples, Oui/Non, Vrai/Faux). Si vous
optez pour des questions a choix multiples, vous devrez aussi
indiquer les réponses possibles. Vous sélectionnez ensuite la
réponse correcte dans la liste déroulante.

Format 2 Question longue - Réponses courtes

«=== Ce style de question est utilisé pour obtenir des réponses moins

détaillées.

Il nécessite que vous l'indiquiez et que vous choisissiez le type de
question souhaité (a choix multiples, Oui/Non, Vrai/Faux). Si vous
optez pour des questions a choix multiples, vous devrez aussi
saisir les réponses possibles. Vous sélectionnez ensuite la réponse
correcte dans la liste déroulante.

Questions avec réponses graphiques

Question Master offre deux formats utilisant des graphiques comme réponses.

Format 3 Question courte - Réponses graphiques avec un libellé facultatif

Ce style de question sert lorsque la réponse nécessite un support

E E E graphique.

] e o Il nécessite que vous l'indiquiez et que vous choisissiez le type de

question souhaité (a choix multiples, Oui/Non, Vrai/Faux). Si vous
optez pour des questions a choix multiples, vous devrez aussi
indiquer les réponses possibles.

Vous devez également trouver les images appropriées pour
illustrer chacune des réponses possibles.

Pour trouver une image, cliquez sur le champ Image, puis sur le
bouton Parcourir.
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‘Répunses i la question : 1 Image

ol

1 O

2 Mon

Cela a pour effet d'afficher la boite de dialogue Sélection
d'image. Elle désigne, par défaut, le dossier d'images figurant

dans votre bi

Sélectionnez

bliothéque de ressources personnelle.

I'image désirée et cliquez sur le bouton Ouvrir. Vous

obtenez alors un apercu (représentation miniature) de l'image

sélectionnée.

‘Répunses i la question : 1

Remarque :

*

1 O

2 Man

lorsque vous ajoutez un graphique a votre
fichier Question Master, vous ne chargez pas
I'image en tant que telle, mais uniquement sa
référence (c'est-a-dire I'adresse de son
emplacement) dans Question Master. Si I'image
est ensuite déplacée ou supprimée, la référence
est perdue. Nous vous conseillons donc de
copier les graphiques utilisés par vos
paperboards de questions dans un endroit
donné de votre bibliothéque de ressources, afin
d'éviter ce type de probléme. Toutes les copies
des graphiques sont conservées dans le
paperboard.

Vous sélectionnez ensuite la réponse correcte dans la liste

déroulante.

Format 4 Question longu

e - Réponses graphiques avec un libellé facultatif

== [l b Ce type de question est identique au précédent a deux exceptions

prés : vous disposez de plus d'espace pour formuler une question

Questions graphiques

— E E plus longue et les graphiques sont affichés a coté de la question.

Question Master offre deux formats de questions graphiques.

Format 5 Question courte + Image moyenne - Réponse courte
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= .= Ce style de question est utilisé lorsque la question nécessite un

Ea

support graphique.

Il nécessite que vous l'indiquiez et que vous choisissiez le type de
question souhaité (a choix multiples, Oui/Non, Vrai/Faux). Si vous
optez pour des questions a choix multiples, vous devrez aussi
indiquer les réponses possibles.

Vous devez également trouver l'image appropriée pour illustrer
votre question.

Pour trouver une image, cliquez sur le champ Image, puis sur le
bouton Parcourir.

Cela a pour effet d'afficher la boite de dialogue Sélection
d'image. Elle désigne, par défaut, le dossier d'images figurant
dans votre bibliotheque de ressources personnelle.

Sélectionnez l'image désirée et cliquez sur le bouton Ouvrir. Vous
verrez un apercu (image miniature) du graphique choisi :

‘Répunses i la question : 1

"]! Saturne

2 Marz

3 Wénus

4 Meptune

Image :

Parcourir... |

Remarque : lorsque vous ajoutez un graphique a votre
fichier Question Master, vous ne chargez pas
I'image en tant que telle, mais uniquement sa
référence (c'est-a-dire I'adresse de son
emplacement) dans Question Master. Si I'image
est ensuite déplacée ou supprimée, la référence
est perdue. Nous vous conseillons donc de
copier les graphiques utilisés par vos
paperboards de questions dans un endroit
donné de votre bibliotheéque de ressources, afin
d'éviter ce type de probléeme. Toutes les copies
des graphiques sont conservées dans le
paperboard.

Vous sélectionnez ensuite la réponse correcte dans la liste
déroulante.
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Format 6 Question longue + Grande image - Réponse courte

Ce type de question est identique au précédent sauf que vous
E disposez de beaucoup plus d'espace pour une question plus
s== === lONgue, un plus grand graphique et les réponses sont présentées
sous le graphique.

Question Library
Choisir une question de la bibliotheque

La bibliotheque de questions est un utilitaire vous permettant d'ajouter
rapidement des questions a votre projet a partir de questions pré-établies.

Pour ajouter une question a votre questionnaire actuel :
1. Cliguez sur le bouton Bibliothéque.

La page Réponses est remplacée par la page Bibliothéque de

guestions :

imum-iuw:l-. =t Bibliothtque de quesiions

o D-azsier:

- =l
IE Loverpoal & it

iu: Loncris ]Gmm [

Duesticrs:

(Juete esl s coptale des Etalsbing?
Juele pil la canisa da laFrance?

Gusle el by capitale d='Aregletene?

(ke plandte 2 by plus procha ds 13 T eua?
Juste planéte oo la plus prochs du Sdel?

| it

Par défaut, Toutes les questions sont affichées.

Si vous avez organisé vos questions en dossiers et sous-dossiers, vous
pouvez naviguer parmi la structure de dossiers a l'aide des fleches Haut
et Bas pour afficher les questions que vous avez définies.

2. Cliquez sur la ou les question(s) requise(s), puis sur le bouton Utiliser.

Cela a pour effet d'ajouter la ou les questions a votre projet. Vous pouvez
ensuite modifier la question si vous le souhaitez.

Ajouter une question a la bibliotheque de questions

Outre la possibilité d'utiliser votre question dans un paperboard et de
I'enregistrer dans un fichier source Question Master, vous pouvez l'ajouter a
la bibliotheque de questions. La bibliotheque de questions est un utilitaire vous
permettant de créer rapidement un questionnaire a partir de questions pré-
établies.

Pour ajouter une question a la bibliotheque :

1. Cliguez sur la question que vous désirez enregistrer afin de la
sélectionner.

2. Cliguez sur Question dans le menu.
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3. Dans le menu affiché, choisissez Ajouter a la bibliothéeque.

La question est alors ajoutée a la bibliotheque. En revanche, elle n'est pas
classée. Vous devrez donc organiser les questions au sein de la bibliothéque
(reportez-vous a la rubrique Gérer la bibliothéque de questions pour plus
d'informations).

Supprimer des questions de votre fichier source

Pour supprimer une question de votre fichier source Question Master :
1. Cliquez sur la ou les question(s) que vous souhaitez supprimer.
2. Cliquez sur Question dans le menu.

3. Dans le menu affiché, choisissez Supprimer la ou les question(s).
Cela a pour effet d'afficher la boite de dialogue Supprimer la ou les
guestion(s) :

Question Master x|

::_} Ceci efface définitivernent les questions sélectionnées,
-

Youlez-vous continuer 7

Owi Man

Cliquez sur le bouton Oui pour confirmer la suppression de la/des
question(s).

Cliquez sur le bouton Non pour conserver la (les) question(s) dans le
fichier.
Création aléatoire de questions

Pour ajouter des questions créées de facon aléatoire a votre projet :
1. Cliquez sur Question dans le menu.

2. Dans le menu affiché, choisissez Création aléatoire. Cela a pour effet
d'afficher la boite de dialogue Sélection aléatoire de questions :
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{f¥sélection aléatoire de questi - x|

Veuillez choisir votre
groupe de questions

Doszier :

Sous-dossier

Liste de questions

Quelle est la capitale de la France 7

Guelle est la capitale des Etats-Unis 7
Guelle est la capitale deAngleterre ?
Quelle planéte est la plus proche du Soleil ?

Mambre de guestions |1 ,I
Ciitter | Sélectionner |

Par défaut, toutes les questions sont affichées. Vous pouvez utiliser
les groupes de dossiers et sous-dossiers pour sélectionner des questions
d'un sujet particulier, de facon aléatoire (sous réserve que ces sujets
soient déja définis et dotés de questions).

Cliquez sur la fleche Bas et sélectionnez le nombre de questions
souhaité.

Cliquez sur le bouton Sélectionner. Les questions sont alors ajoutées a
votre projet.

Vous pouvez cliquer sur le bouton Quitter a tout moment si vous changez
d'avis et n‘avez plus l'intention d'ajouter des questions de facon aléatoire.

Remarque : Question Master ne permet pas d'ajouter plusieurs

occurrences d'une méme question.

Enregistrer votre fichier source Question Master

A l'issue de la création du paperboard de questions, vous pouvez quitter le
programme Question Master et enregistrer votre projet en vue d'une utilisation
ultérieure. Enregistrer votre fichier source Question Master vous permet de
I'ouvrir a nouveau pour I'éditer, I'imprimer ou le présenter en utilisant des
styles et formats différents.

1.
2.

Cliquez sur Fichier.

Choisissez Enregistrer vers... et indiquez comme destination un
dossier de ressources Question Master personnel ou partagé ou un autre
emplacement.
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3. Entrez un nom de fichier significatif, puis cliquez sur le bouton
Enregistrer. Le fichier est enregistré avec I'extension .gmf.

Ouvrir un fichier source Question Master

Pour ouvrir un fichier source existant :
1. Cliquez sur Fichier.

2. Choisissez Ouvrir dans... et indiquez si vous préférez ouvrir un fichier
source d'une bibliotheque de ressources personnelle ou partagée ou
dans un autre emplacement.

Si vous venez de travailler sur un projet de questionnaire sans l'avoir
enregistré, vous étes invité a enregistrer vos modifications. Cliquez sur
Oui pour enregistrer le projet de questionnaire en cours. Le fichier
source Question Master actuel est enregistré. Si vous n'avez pas encore
donné de nom au projet en cours, la boite de dialogue Enregistrement
du fichier Question Master apparait. Entrez un nom de fichier
pertinent et cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer le projet
en cours.

La boite de dialogue Ouvrir le fichier Question Master s'affiche alors.

Recherchez votre fichier de projet Question Master (il porte I'extension .gmf) et
cliguez sur son nom. Cliquez ensuite sur le bouton Ouvrir.

Votre fichier source Question Master s'ouvre alors. Vous pouvez soit I'éditer,
soit utiliser votre paperboard de questions.

Commencer un nouveau fichier source Question Master

Pour commencer un nouveau projet Question Master :

1. Cliquez sur Fichier.

2. Cliguez sur Nouveau.
Si vous venez de travailler sur un projet de questionnaire sans l'avoir
enregistré, vous étes invité a enregistrer vos modifications. Cliquez sur Oui
pour enregistrer le projet de questionnaire en cours. Si vous n'avez pas encore
donné de nom au projet en cours, la boite de dialogue Enregistrement du
fichier Question Master apparait. Entrez un nom de fichier pertinent et

cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer le projet en cours. Cliquez
sur Non pour ignorer les modifications effectuées.

Toutes les informations de Question Master sont automatiquement réinitialisées
comme si vous démarriez le programme avec un nouveau projet.

Vous pouvez alors commencer la création de votre nouveau projet.

Maintain Question Library
Gérer la bibliotheque de questions

Il est nécessaire d'organiser la bibliotheque de questions pour optimiser son
usage. Cliquez sur le bouton Organisation pour ouvrir la bibliotheque :
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v vomars i alDixl

——
Fakess  Cusshon Rl Cuitls L bblotheiays
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Toutes les questions ajoutées a la bibliothéque sont placées dans I'index
principal. Il vous appartient ensuite de créer des catégories et de classer vos
questions en dossiers et sous-dossiers afin d'y accéder plus rapidement par
sujet.

Créer des catégories
Vous devez classer les questions par sujet et sous-catégorie en renommant

leurs dossiers et sous-dossiers :

1. Cliquez deux fois sur I'onglet du dossier 1 afin d'afficher une zone dans
laquelle vous allez entrer le nom d'une catégorie.

2. Tapez le nom de la catégorie qui convient. Par exemple,
"Mathématiques".

3. Cliguez sur le bouton OK pour changer le nom du dossier.

4. Cliguez deux fois sur I'onglet du sous-Dossier 1 et entrez le nom de
votre choix. Par exemple, "Equations".

5. Cliquez sur le bouton OK pour changer le nom du sous-dossier.

Dozsier B I Dossier ¥ I Dozsier 8 | Dossier 9 I |
Bk athématiques | Dossier 2 | Dossier 3 | Dossier 4 | Doszsier 5 i

Saous-dossiers I Saous-dossiers I Saous-dossierd I Souz-dogzierd I Souz-doszierll

M lgshre I Souz-dossier? | Souz-dossier3 | Souz-dossierd | Souz-dossierd I_

6. Procédez ainsi pour changer le nom des dossiers et sous-dossiers selon
vos préférences.

Les noms choisis dépendent bien slr de la nature des questions créées. Par
exemple, si vous enseignez les mathématiques, vous pouvez classer vos
questions en fonction du programme de I'année scolaire et des différentes
classes ou par disciplines (algébre, géométrie, trigonométrie).

Ajouter des questions aux catégories
Apres avoir défini les catégories, vous pouvez commencer a placer vos
questions dans les catégories correspondantes :

1. Sélectionnez la ou les question(s) a classer.

2. Sélectionnez le dossier et le sous-dossier dans lesquels vous voulez
copier les questions.
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3. Cliguez sur la fleche pour copier les questions sélectionnées dans le

dossier choisi.

Trier les questions dans la bibliotheque

Pour trier la liste de questions par ordre alphabétique :
1. Cliquez sur l'option de menu Question.

2. Cliguez sur Trier les questions.

Le fichier de questions est trié par ordre alphabétique croissant.
Ajouter a la bibliotheque

Pour ajouter directement de nouvelles questions a la bibliotheque :
1. Cliquez sur Question.
2. Cliquez sur Ajouter a la bibliothéque. La boite de dialogue Ajout de

guestion s'affiche alors :

e - |
15t Miporescoecle Dée P
[Chammbgiat ] 135 =] fla oo
Foemat

==l
st el
Do
Adpores. 1
Régirane T
Riparns ¥
R 4
Réporee &
idgoras &
| B | S|

Cette boite de dialogue permet de :

Taper une nouvelle question.
Taper les différentes réponses possibles.

Choisir le type de question (par exemple, pour modifier un choix
multiple 6 en choix multiple 4).

Sélectionner la réponse correcte.
Définir le délai de réponse (en secondes).

Sélectionner le format de question (par exemple, une question longue
avec des réponses courtes ou bien une question courte avec une image
et des réponses courtes).

Apreés avoir spécifié la nouvelle question, cliquez sur le bouton OK pour
I'ajouter a la bibliotheque.

Cliquez sur le bouton Annuler pour quitter la fonction d'ajout de questions
sans changer le contenu de la bibliotheque.
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Importer des questions depuis un fichier CSV

Grace a cette fonction, il est possible d'entrer vos questions dans un fichier
texte ou une feuille de calcul Excel, sous un format que vous pourrez importer
dans la bibliotheéque de questions. Il est parfois plus pratique de procéder ainsi
que de formuler les questions et les réponses de facon habituelle.

Entrée des données dans un fichier texte

Ouvrez un fichier texte et entrez vos données. Pensez a séparer chaque partie
par une virgule en respectant le format suivant :

Ligne 1 = Titre (ou vide - I'importation commence toujours a partir de la ligne
2)
Ligne 2 = Question,Nombre de réponses,Réponse correcte (valeur

numeérique),Réponsel,Réponse2,Réponse3,Réponse4,Réponse5,Réponse6,Déla
i (valeur numérique facultative)

Exemple :
Capitales
Quelle est la capitale de la France?,2,1, Paris,Londres,,,,,10

Si vos données (comme la question, par exemple) contiennent une virgule,
veillez a mettre cette partie du texte entre guillemets (). Dans ce cas, la
virgule est traitée comme une donnée normale.

N'oubliez pas de donner I'extension .csv a votre fichier lorsque vous
I'enregistrez. Si votre éditeur de texte ne le permet pas, vous devrez alors
renommer le fichier dans I'Explorateur Windows et lui donner I'extension .csv.
Vous pourrez alors commencer lI'importation de ce fichier.

Entrée des données dans une feuille de calcul Excel
Ouvrez une nouvelle feuille de calcul et entrez vos données en veillant a placer

chaque partie de la question dans une cellule indépendante. Respectez le
méme ordre que celui préconisé pour le fichier texte (voir ci-avant).

Exemple :

A |E C| D E |F G H I U
1 illes Capitales
2 |Quelle estla capitale de laFrance, 1 2 Paris Londres 11

Enregistrez le fichier au format .csv (délimité par des virgules). Vous pourrez
alors commencer l'importation de ce fichier.

Importation des questions

Cliquez sur le menu Question et choisissez Importer des questions depuis
le fichier CSV.

Accédez au fichier CSV et cliquez sur Ouvrir. Un message vous indique si
I'importation a réussi. Si tel est le cas, votre question figure désormais dans la
bibliotheque.

Supprimer des questions de la bibliotheque

Pour supprimer des questions répétitives de la bibliothéque :
1. Sélectionnez la ou les question(s) a supprimer.
2. Cliquez sur Question.
3. Cliquez sur Supprimer de la bibliotheque.
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Editer une question de la bibliothéque

La bibliotheque de questions dispose d'une fonction permettant d'éditer une
question existante.

Procédure :
1. Sélectionnez la question concernée.
2. Cliquez sur Question.

3. Cliquez sur Editer la question. La boite de dialogue Editer la
guestion s'affiche alors :

Editer la questoin =]
Tope: Réponze coneche: Deélst
[Choinmuigles & ¥] [3 ] I10 Secardes
Farmat;

= | EE E=¢
— = - o st
= E E —_— ——
. ——

St [gi= e
= bl bl = =

Quale et la vile capitale des France?

Question

Réponze 1 | Lywn

Reponse 2 | Bordeauws

Réponze 3 | Paiis

Réponze 4 | Bruellas

Reponze 5 | Monaco

Réponze & | Rome

Elle permet de :
e Reformuler ou modifier la question.
e Reformuler ou modifier les réponses possibles.

e Modifier le type de question (par exemple, pour changer un choix
multiple 6 en choix multiple 4).

¢ Modifier la réponse correcte.
¢ Modifier le délai de réponse.

e Changer le format de la question pour passer, par exemple, d'une
question longue avec des réponses courtes a une question courte avec
une image et des réponses courtes.

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton OK pour enregistrer les
modifications.

Cliquez sur le bouton Annuler pour quitter le mode d'édition sans enregistrer
les modifications.
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Enregistrer une copie de la bibliothéque de questions

La bibliotheque de questions enregistre automatiquement toute modification ou
tout ajout que vous y effectuez. Il existe également une fonction permettant
d'enregistrer une copie de la bibliothéque. Vous avez ainsi la possibilité de
partager vos fichiers de questions avec d'autres utilisateurs.

1. Cliquez sur Fichier.

2. Choisissez Enregistrer vers... et indiquez comme destination un
dossier de ressources Question Master personnel ou partagé ou un autre
emplacement. Cela a pour effet d'afficher la boite de dialogue
Enregistrement du fichier de questions.

3. Donnez un nom pertinent a votre fichier de questions. Le fichier est
enregistré avec l'extension .gns.

Remarque : en enregistrant le fichier dans un dossier partagé, vous
permettez a d'autres utilisateurs de consulter votre fichier
de questions a l'aide de la commande Fusionner.

Fusionner des bibliothéques de questions

Cette fonction permet de charger une bibliothéque de questions dans une
autre :

1. Cliquez sur Fichier.

2. Cliquez sur Fusionner. Cela a pour effet d'afficher la boite de dialogue
Fusion de fichiers de questions.

Vous pouvez alors sélectionner un fichier portant I'extension .gns. Si vous ne
trouvez pas le fichier désiré, demandez a un autre utilisateur d'enregistrer sa
bibliotheque de questions dans un dossier de ressources partagé. Vous pouvez
également rechercher le fichier concerné dans le dossier des utilisateurs, a
condition évidemment de leur demander la permission.

Remarque : le fichier .gns par défaut est utilisé par tous les
utilisateurs. Ce fichier ne doit étre modifié en aucune
maniere.

3. Cliquez sur le bouton Ouvrir apres avoir choisi le fichier de bibliotheque
de questions a fusionner.

Les questions de la bibliotheque choisie sont alors fusionnées. Si certaines de
ces questions sont identiques aux votres, vous devez indiquer si vous préférez
les remplacer ou les conserver. Cliquez sur Oui pour que la nouvelle question
remplace celle existante. Cliquez sur Non pour conserver votre question et
empécher la fusion de la nouvelle.

Lorsque toutes les questions sont fusionnées, n'oubliez pas de les copier dans
les catégories appropriées. Reportez-vous a la rubrique Gérer la bibliotheque
de questions pour plus d'informations sur I'organisation de vos questions.

Quitter la bibliotheque

Cliquez sur le bouton Quitter la bibliothéque pour quitter la bibliothéque de
questions une fois les modifications terminées.

Vous étes invité a enregistrer vos modifications, le cas échéant. Cliquez sur
Oui pour enregistrer vos modifications et revenir au programme Question
Master. Cliquez sur Non pour annuler les modifications et revenir au
programme Question Master. Cliquez sur Annuler pour revenir au programme
Question Master.
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Changer I'ordre des questions
Pour changer I'ordre de présentation des questions dans votre questionnaire :
1. Cliquez sur la question que vous souhaitez déplacer.

. . R . . 4 .
2. Cliguez soit sur la fleche Haut ﬂ soit sur la fleche Bas J pour déplacer
la question dans la liste :

Sélectionnez la question 4 déplacer

Questions

M auvelle question t azquer

Cliguez sut la fléche
Haut pour déplacerla
guestion wers le haut.

2 | Cuelle est la capitale des Etats-Uniz?

3 | Quells est la capitale de la France?

Cliguez sut 1a fléche
Baz pour déplacerla
uestion vers le bas,

Il est possible de déplacer plusieurs questions a la fois. Sélectionnez-les, puis
utilisez la fleche Haut ou Bas pour changer leur position.

Changer I'ordre des réponses
Pour changer I'ordre de présentation des réponses :
1. Sélectionnez la réponse que vous souhaitez déplacer.

. R N + . .
2. Cliquez sur la fleche Haut ﬂ ou la fleche Bas J pour déplacer la réponse
dans la liste :
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Sélectionnes la réponse 4 déplacer

Réponszesz a la question 2

Cliguez sur la fléche
Haut pour déplacer la == 4
téponse vers le haut.

g | Bordeaus

| Pariz

O | Bruzelles

g | Monaco

F | Rome

Cliuez sur la fléche
Bas pour déplacer la
réponse vers le hag, =W

Il est possible de déplacer plusieurs réponses a la fois. Sélectionnez-les, puis
utilisez la fleche Haut ou Bas pour changer leur position.

Remarque : si vous avez indiqué la proposition correcte, la réponse n°3
par exemple, puis la déplacez, I'indicateur de réponse
correcte se déplace également a la nouvelle position
désignée.

Modifier les zones d'insertion

Vous pouvez changer la largeur des zones d'insertion des questions et des
réponses :

Remarque : ceci n'est nécessaire que si vos questions ou réponses sont
particulierement longues.

1. Placez le curseur sur la ligne située entre deux questions ou réponses :
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Questions

Mouvelle question Bibliath&que

1 [uelle ezt la capitale de'dngleters?

| =

Placez le curseur surla =
ligne située entre deux 2
rangées puis glisser

*

[uelle est la capitale des Etatz-Unis?

+

2. Tout en maintenant le bouton de la souris enfoncé, faites glisser le
curseur vers le bas ou vers le haut pour élargir ou rétrécir la zone
d'insertion de texte :

Questionsz

MHouvelle guestion Bibliath&que

+
T 1 Quelle estlacapitale de'tngleters?
Cellule élargie ==

¢|

2 | Quelle est la capitale des Etats-Unis?

+

Quitter le programme Question Master
Pour quitter le programme Question Master, cliquez sur Fichier = Quitter.
Vous étes invité a enregistrer votre travail, si vous ne l'avez pas déja fait :

Cliquez sur Oui pour enregistrer votre fichier source Question Master. Si vous
n‘aviez pas déja enregistré votre travail, vous étes invité a entrer un nom de
fichier significatif. Cliquez ensuite sur le bouton Enregistrer.

Cliqguez sur Non pour fermer instantanément le programme sans enregistrer
votre fichier source.

Cliquez sur Annuler pour revenir au programme Question Master.

Base d'utilisateurs

La base d'utilisateurs est un programme distinct permettant de spécifier le nom
de vos utilisateurs et de les organiser en groupes ACTIVote.

Pour ouvrir la base, cliquez sur Menu > ACTIVote > Base d'utilisateurs.

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Base d'utilisateurs.
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Cela a pour effet d'ouvrir la fenétre du programme Base d'utilisateurs :

U} Hase Mubhsabeuis ALTVele ¢ decunents ani selbegspiopilaine\mes documests\acteshudie Muses 9 [=] 7

A Doster s | Dosser 7 | Dioshar | Do 3| ManUiTD)
¥ WCosier ] | Diossier 2| Dossien 3] Dossier 4 | Dossers | >
Sous-domier 6| Tous-domier 7| su;mua]{ Sous-dossier 3] 'Eu.ldn-"m!

™ Descrighions Wioutdeatisr 1| Sou-doeser 2| Sou-dosser 3| Soun-doamer 4 Sousdossm 5

Aoiban, John
Beckram, D + I
Ebeat | Cueiel pe

P fon, Botstry
ik, Ay

Giggs, Ryan

Irwein, Dennis
Higern, Ry

e Brae -
L ey, Dernin
Ml Cary
M, Pl
Fahgory, Hrian
Sader, Cavid
Shreringgrean, Teday
Shigarry, Abix

Shies, Morbier?

Ey

w-ﬂul

Initialement, la base ne contient que le dossier Man UTD (Manchester United)
avec trois sous-dossiers, fournis dans un but de formation. Vous devez décider
comment vous allez organiser vos groupes d'utilisateurs. Cela peut étre par
nom de classe, par groupe de sujets, ou bien en fonction de toute autre
classification permettant d'identifier de facon unique les utilisateurs par
groupes a employer ensuite avec les unités ACTIVote.

Ajouter des utilisateurs

1. Cliquez sur Utilisateur > Ajouter. Cela a pour effet d'afficher la boite de
dialogue Ajout d'utilisateurs :

e Le champ Description
o [ Prinona [Descrpion D08 Sese -l | permet d'entrer les
Bl g (E T - 1a& RSN 0 M - - - g
Bor s War Cinirs [ia SRR informations identifiant de
i Myt s oL facon unique chaque
ot | Crevendsl |18 |2aninsalm 2 R
P SsanFed i [carnm(m utilisateur au cas ou
- - plusieurs d'entre eux
porteraient le méme nom.
=l

Ajoutez tous les utilisateurs souhaités |<iag=, Ryan
dans votre groupe et cliquez sur OK. E‘;‘;‘;;ED;';”'S
La liste d'utilisateurs principale est Y

. L. . Kidd, Brian
alors mise a jour pour inclure les Lavy Dennis

personnes nouvellement ajoutées : Reville, Gary
Mewville, Philip
Robzon, Brian
Sadler, David
Sherringham, Teddy
Stepney, Alex
Stiles, Morbert
Bourzin, Laurence
Boursin, Marie Claire
Courtoiz, Yincent
Dumas, Gwendal
Lambert, Jean Paul
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Les utilisateurs doivent ensuite étre copiés dans les groupes appropriés.
Intérét du champ Description

Plus le nombre de personnes figurant dans votre base est important, plus il est
probable que certaines personnes portent le méme nom. Le champ Description
vous permet d'entrer des informations identifiant de facon unique les
utilisateurs répertoriés. Vous pouvez spécifier des groupes de classes ou bien
des informations plus personnelles (des attributs physiques par exemple) pour
distinguer les différentes personnes. Quels que soient vos critéres, il est
important de faire une telle distinction dans la mesure ou tous les utilisateurs
sont répertoriés dans la méme liste. En revanche, cela n'est essentiel que si
vous avez des personnes du méme nom appartenant au méme groupe.

Pour faciliter I'identification des utilisateurs, activez I'affichage de ce champ en
cochant la case Descriptions :

Clazze 2c I Clazze 3a I Clazze 3b | Clazze 4a I Clazze 4b
MClasze 1a I Clasze 1b I Clasze 1o I Classe 2a I Classe 2hb )

L'Histailel Le Sport | Geologie | Anglaiz | Frangais |

| Descriptions MG éographis | Feligion | Mathématiques | &ut] Physique p———
|

Boursin, Laurence  1a * |
Boursin, Marie Claire  1a

Courtois, ¥incert  la

Dumas, Gwendal 13

Lambert, Jean Paul  1a

Boursin, Laurence 1a
Boursin, Marie Claire  1a
Courtois, Wincent  la
Dumas, Gwendal 1a
Lambert, Jean Paul  1a
Courtois, Wincent  dhb

Description utilisateurl

Supprimer des utilisateurs de la base
Pour supprimer des personnes de la base d'utilisateurs :

Sélectionnez les personnes concernées, cliquez sur le menu Utilisateur, puis
choisissez Supprimer.

Un message d'avertissement vous invite a confirmer la suppression des
utilisateurs en question. Cliquez sur Oui pour supprimer les utilisateurs
sélectionnés ou sur Non pour annuler I'opération.

Vous pouvez modifier votre sélection en utilisant conjointement les touches du
clavier et la souris. Par exemple, le fait de maintenir la touche Maj enfoncée et
de cliquer sur les noms affichés permet de sélectionner une série continue
d'utilisateurs. Servez-vous de la touche Ctrl pour ajouter des utilisateurs au
groupe sélectionné. Chaque clic sur un utilisateur I'ajoute a la sélection. Il suffit
de cliquer a nouveau sur les utilisateurs sélectionnés pour les désélectionner.

Editer les informations relatives aux utilisateurs
Il peut étre nécessaire d'éditer votre base d'utilisateurs. Par exemple, un de
vos éléves peut étre passé de la classe de lére en classe Terminale.

1. Sélectionnez la ou les personne(s) en question.

2. Cliguez sur Utilisateur.

3. Cliquez sur Editer. Cela a pour effet d'afficher les informations
concernant les utilisateurs sélectionnés.
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4. Pour apporter des modifications, cliquez sur le champ en face du nom
de l'utilisateur.

5. Procédez de la méme maniére pour tous les utilisateurs concernés.

6. Cliquez sur le bouton OK pour actualiser la base d'utilisateurs.
Changer d'avis
Si vous n'étes pas satisfait des modifications effectuées, il est possible de
restaurer la base d'utilisateurs dans son état initial.

1. Cliquez sur Fichier.

2. Cliquez sur Recharger.

Cette action permet de recharger le fichier de base de données pour effacer les
modifications effectuées.

Remarque : cela est possible a condition de ne pas enregistrer la base
d'utilisateurs avant de la recharger, car la commande
d'enregistrement remplace automatiquement le fichier de
la base.

Veillez & enregistrer votre base d'utilisateurs avant de quitter le programme
pour valider les modifications effectuées.

Définir des groupes

L'étape suivante consiste a définir vos groupes ACTIVote. Pour ce faire, vous
devez renommer les onglets des différents dossiers et sous-dossiers en prenant
soin de choisir des noms significatifs. L'exemple suivant illustre la définition de
groupes par catégorie et de sous-groupes par sujet.

1. Cliquez deux fois sur I'onglet du dossier 1. Ceci a pour effet d'afficher
une zone permettant d'entrer le nom d'une catégorie :

Fenétre de saisie de texte x|

& Tapez le nom du dossier :
+

20

ICIasse 1a

Annuler |

2. Tapez le nom de la catégorie qui convient.
3. Cliguez sur le bouton OK pour changer le nom du groupe.

Dossier E] Dosszier ?] Dossier 8 ] Dossier 3 ] Manchester UTD l
BClasse 1a l Dassier 2 | Dossier 3 | Dossier 4 | Dossier 5 |
Sous-dossier E] S ouz-dossier ?] Sous-dossier E] Sous-dossier EI] Souz-dossier 10
B Sous-dossier 1| Sous-dossier 2| Sous-dossier 3| Sousdossier 4 Sous-dossier 5 ]‘

4. Cliguez deux fois sur Sous-dossier 1 et entrez le nom de votre choix.

5. Procédez ainsi pour changer le nom de tous les onglets en fonction de
vos préférences. Lorsque vous avez terminé, voici a quoi ressemble le
résultat :
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Clazze 2c I Clazse 3a I Clasze 3b | Clazze 4a I Clazze 4b
MClasse 13 I Clasze 1k I Clasze 1o I Classe 2a I Classe 2b )
L'Histu:uirel Le Sport | Génlogie | Anglaiz | Franais |
[ Descrigtions WG 2ographie | Heligianl b athématiques I .-’-'utl F'hysiquel—'
|
Boursin, Laurence * |
Boursin, Marie Claire
Courtois, Wincent

Dumas, Gwwendal
Lambett, Jean Paul

Description wilizsteur

Ajouter des utilisateurs aux groupes

Afin d'utiliser le mode ldentifié, vous devez ajouter vos utilisateurs au groupe
ACTIVote auquel ils appartiennent.

Par exemple, pour ajouter des utilisateurs au groupe ACTIVote Géographie,
vous devez d'abord sélectionner le dossier Classe 1a, puis le sous-dossier
Géographie en cliquant sur I'onglet. Sélectionnez ensuite les noms des
utilisateurs a l'aide de la souris. Pour sélectionner plusieurs noms, utilisez les
touches Maj et Ctrl du clavier. Il suffit alors de cliquer sur la fleche afin
d'ajouter tous les utilisateurs sélectionnés au sous-dossier ACTIVote
Géographie.

Lafléche s épaissit lorsgue
les noms des utilisateurs
e S0nt sélectionnés

La base d'utilisateurs est alors mise a jour comme suit :

Clazze 2c I Clazze 3a I Clazze 3b | Clazze 4a I Clazze 4b
MClasze 1a I Clasze 1b I Clasze 1o I Classe 2a I Classe 2hb )

L'Histailel Le Sport | Geologie | Anglaiz | Frangais |

[ Description=s MG éographis | Feligion | Mathématiques | &ut] Physique p———
|

Boursin, Laurence * |

Boursin, Marie Claire

Courtois, Wincent

Dumas, Gwwendal
Lambert, Jean Paul

Boursin, Laurence
Boursin, Marie Claire
Courtois, Wincent
Dumas, Gwwendal
Lambett, Jean Paul

Description utilisateurl

Continuez d'ajouter des utilisateurs dans les groupes ACTIVote concernés.
Supprimer des utilisateurs d'un groupe

Pour supprimer un ou plusieurs utilisateur(s) d'un groupe ACTIVote, vous
devez d'abord afficher le groupe en question.
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Sélectionnez le ou les utilisateurs a supprimer, puis cliquez sur la fleche Bas

il pour le ou les retirer du groupe.

Classe 2c I Clasze 3a | Clazze 3b | Clazze 4a | Clazze 4b
MClasse 15 | Classe 1b | Classe 1 | Classe 2a | Classe 2b )

L'Histu:uirel Le Sport | Génlogie I Analais | Francais I

[ Descriptions M Geéngraphis I Religion | Mathématiques | &t] Physique ———
|

Bourszin, Laurence * |
Boursin, Matie Claire
Courtois, Wincent
Dumas, Gwendal
iLarnbert Jean PALIL

Boursin, Laurence
Boursin, Marie Claire
Courtois, Wincent
Dumas, Gwendal

Lambert, Jean Paul €

Description wtilizateur

Remarque : cette action retire simplement les noms des utilisateurs du
groupe ACTIVote. Elle ne supprime pas les utilisateurs de la
base.

Copier des utilisateurs d'un dossier a un autre

Vous avez peut-étre défini un groupe ACTIVote comprenant une sélection de
personnes qui formeront la base d'autres groupes d'utilisateurs ACTIVote.

Une facon pratique d'ajouter ces personnes a un autre groupe consiste a
afficher le dossier et le sous-dossier dans lesquels ils figurent, comme, par
exemple, le dossier Classe la et le sous-dossier Géographie illustrés ci-

dessous :
Classe 2c | Clazse 3a | Clazse 3I:|| Clazse 4a | Clazse 4b
MClasze 12 | Classe b | Classe 1o | Classe 2a | Classe 2b j
L'Histu:uirel Le Spart | [3éologie | Andlaiz I Francaiz I
B Giooraphie | Heligiu:unl M athématiques I .-'f-.rtl F'h_l,lsiquei

Boursin, Laurence * |
Bourzin, Marie Claire
=y

Courtoiz, Wincent
Dumas, Gwendal
Lambert, Jean Paul

Pour copier le groupe dans un autre sous-dossier, il suffit de sélectionner les

utilisateurs concernés et de cliquer sur la fleche Haut + .

Clazze 2c I Clasze 3a | Clazze 3b | Clazze 43 | Clazze 4b
BClasz= 12 | Classe 1b | Classe 1c | Classe 2a | Classe 2b ]

L'Histu:uirel Le Sport | Géologie | Anglaiz I Frangaiz I

B Géographie | Heligiu:unl i athématiques | .-‘-‘-.rtl F'h_'.-'SiEIUE:
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Cela a pour effet d'afficher la boite de dialogue Sélection de dossier :

Sélection de dossier

Sélectionnezr un sous-dossier pour v copiet les éléves

chnizi

Dossier 1: Sous-dossier 1 -
Dossier 1: Sous-dossier 2

Dossier 1. Sous-dossier 3

Dossier 1. Sous-dossier 4

Dossier 1: Sous-dossier 5

Dossier 1. Sous-dossier B

Dossier 1. Sous-dossier 7

Dossier 1: Sous-dossier 8

Dossier 1: Sous-dossier 9

Dossier 1. Sous-dossier 10

Dossier 2 Sous-dossier 1

Dossier 20 Sous-dossier 2

Dossier 20 Sous-dossier 3

Dossier 2 Sous-dossier 4 LI

Annuler

Si besoin est, cliquez sur la barre de défilement vertical pour rechercher le
dossier approprié, puis cliquez sur celui-ci. Les utilisateurs sélectionnés sont
alors copiés dans le dossier choisi.

Répétez cette procédure pour chacun des groupes a copier.
Enregistrer la base d'utilisateurs

Apreés avoir ajouté vos utilisateurs, créé des groupes ACTIVote et associé ces
utilisateurs aux groupes appropriés, vous devez impérativement enregistrer
votre base d'utilisateurs. Cliquez sur Fichier = Enregistrer pour enregistrer la
base d'utilisateurs dans le dossier du programme.

Si vous éditez la base d'utilisateurs sans I'enregistrer et essayez de fermer le
programme, un message vous invite a enregistrer les modifications :

Cliquez sur Oui pour enregistrer les modifications et quitter le programme.

Cliquez sur Non pour quitter le programme immédiatement sans actualiser la
base d'utilisateurs.

Cliquez sur Annuler pour revenir a la base d'utilisateurs et poursuivre les
modifications.

Importer les données (détails) d'utilisateurs

Il existe une fonction vous permettant d'importer des informations issues de
bases de données externes. Vous devez enregistrer les informations provenant
de ces bases de données sous forme de fichiers délimités par des virgules
(CSV). Seuls les fichiers portant I'extension .csv peuvent étre importés. La
plupart des programmes de base de données permettent de le faire grace a
une fonction d'exportation. Pour plus d'informations a ce sujet, consultez la
documentation accompagnant votre programme de base de données. En régle
générale, les données sont enregistrées dans un fichier texte et chaque ligne
d'informations est séparée par une virgule, comme le montre I'exemple ci-
dessous :

Exemple :

N° Employé,Nom,Prénom,Fonction,Sexe
1,"Davolio","Olivia","Directeur Commercial","Mlle"
2,"Dumas","Tristan","Vice-président","M."
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3,"Palazon","Nicole","Chef comptable”,"Mlle"
4,"Fossier”,"Lucie"”,"Chef du personnel”,"Mme"
5,"Lafayette","Jean Paul","Chef de Service","M."
6,"Suyama","Michel","Directeur Commercial","M."
7,"Pompon”,"Robert","Directeur Commercial”,"M."
8,"Beyens","Laurence","Conseil","Mlle"

9,"Boursin”,"Marie Claire","Représentant des ventes","Mlle"

Dans I'exemple de fichier csv ci-dessus, la premiére ligne contient le nom des
différents champs, séparés par une virgule. Il est possible que les noms des
champs ne correspondent pas a ceux de votre base d'utilisateurs. Cela n'a pas
réellement d'importance, car vous avez la possibilité de faire correspondre les
champs de la base d'utilisateurs aux données importées.

Procédure :
1. Créez votre fichier texte .csv a partir de votre programme de base de
données.

N'oubliez pas de donner I'extension .csv a votre fichier lorsque vous
I'enregistrez. Si votre programme de base de données ne le permet pas,
renommez le fichier dans I'Explorateur Windows (un utilitaire de gestion
de fichiers du systéme d'exploitation Windows ; consultez votre
documentation Windows pour plus d'informations). Pensez également a
utiliser la virgule en tant que séparateur si vous avez le choix entre
plusieurs caracteres.

2. Dans le programme de la base d'utilisateurs, cliquez sur Fichier >
Importer. Cela a pour effet d'afficher la boite de dialogue Importation
de fichier. Recherchez dans votre systéme le fichier CSV a importer.

3. Cliquez sur le fichier CSV nécessaire, puis sur le bouton Ouvrir. La boite
de dialogue Importation CSV apparait :

x|
Importation de fichien
krarer | Hon st Mo Bt Monkstd Han listé Hankstd
! N® Empleryd Narm Préro Fonction Sem
1 Dvarvosbo Oivia Ciractewr Commercial [t
| 2 Dhfises Triztan Wi prdeaiant M
3 Fiazon Hcole Chet compeatabis Il
| 4 Fossiar Lusse Ched e e 00 Ha
i | El Lafayotie «ean Paul Chee clu Servicn L
| E ] ichas Dirgcteur Commercid M
7 Pompen Robert Directour Commerncisl M
| -] Beyens Lsurencs Consail X7
| ] Boursin Wwie Clare  Reprezeriient de vertes e
i »
arcssr | imponter |

Vous pouvez noter que chaque champ est distinct et porte le statut Non
listé. Notez également la premiére colonne grise portant le nom
Ignorer. Cette colonne sert a exclure des données de I'importation.

Vous devrez sans doute exclure la premiére ligne de données si celle-ci
comprend les noms des champs de la base de données d'origine.

Pour exclure une ligne, cliquez une fois sur la case grise située a sa

gauche.
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[norer Mon listé Mo listé Mon lizté Mon lizté Mon lizté
DM T or | Preon | Focion

1 Draveolio Olivia Directeur Commercial Mlle

Vous pouvez parcourir vos données et exclure tout utilisateur non requis
en procédant ainsi.

Vous devez ensuite faire correspondre les données du fichier CSV aux
noms des champs appropriés de la base d'utilisateurs.

5. Cliquez sur la fenétre rouge Non listé située au-dessus de la colonne
des noms des utilisateurs dans le fichier importé. Une fleche de
déroulement s'affiche. Cliquez sur cette fleche pour faire apparaitre la
liste des noms des champs disponibles. Dans le cas présent, le champ
en question contient les informations relatives au Nom.

lgrorer ron listé | Man listé j ron lizté
b M Employe  [Rleele) Prénom
1 [Marm Olivia
2 Prénoms Tristan
3 ggsécrlptlnn Miccle
4 Sexe Lucie
5 Lafayette Jean Paul
5] Suyama Michael

Cliquez sur I'entrée Nom pour fermer la liste. Une fois les données
importées, elles correspondent au champ Nom :

Ignorer klon listé Rlam Ron lizté
[® Employé rlam Prénom
1 Davalio Olivia
i 2 Dumas Tristan

6. Répétez cette procédure pour chaque champ de données a importer.
Dans cet exemple, il s'agit du prénom que vous devez faire
correspondre au champ Prénom de la base d'utilisateurs.

Remarque : laissez les champs inutiles avec le statut Non listé afin de
les ignorer lors de I'importation.

7. Lorsque la correspondance des champs est terminée, vous pouvez
poursuivre la procédure d'importation. Cliquez sur le bouton Importer.

Vous étes prévenu par un message de la fin de lI'importation des
informations dans la base d'utilisateurs. Cliquez sur le bouton OK. Les
nouveaux utilisateurs sont alors ajoutés a la fin de votre base existante.

Vous pouvez a présent, si vous le souhaitez, sélectionner et copier ces
nouveaux utilisateurs dans les groupes ACTIVote qui conviennent.

Enregistrez votre base d'utilisateurs avant de quitter le programme
(reportez-vous a la rubrique Enregistrer la base d'utilisateurs pour
plus d'informations).

Trier votre base d'utilisateurs
Pour trier votre base d'utilisateurs par ordre alphabétique :
Cliquez sur Utilisateur > Trier.

Le fichier est trié par ordre alphabétique croissant.
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Quitter la base d'utilisateurs

Pour quitter la base d'utilisateurs, cliquez sur le bouton Quitter du menu.
Si vous n'avez rien enregistré, le message suivant s'affiche :

Cliquez sur Oui pour enregistrer les modifications et quitter le programme.

Cliquez sur Non pour quitter le programme immeédiatement sans actualiser la
base d'utilisateurs.

Cliquez sur Annuler pour revenir a la base d'utilisateurs et poursuivre les
modifications.

Graphical Output
Mode Démo - Graphique des résultats

Le mode Démo, concu dans un but de formation, permet de se familiariser au
logiciel sans utiliser physiquement les unités ACTIVote.

Tous les graphiques issus de questions ad hoc supposent que la réponse
correcte est la numéro 3. Vous pouvez néanmoins changer cela en cliquant sur
le numéro de la réponse de votre choix.

Feponses

[ M

| | | |

| D) E|F
i

Al B
323183 |16/ 16783 [167]

Il est possible d'obtenir un apercu d'un graphique du style Statistique (Qui a
répondu quoi). Comme chaque unité est répertoriée, vous pouvez ainsi savoir
immédiatement qui a proposé une réponse pour chacune des réponses
possibles.

Unité 1
LInitg &
LLInita 3
Lnité 4
Unité 5
IInita &
LInita 7
LInité 8
Unité 9
Unite 10
Unitg 11
Lnite 12
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Le graphique s'affiche sous forme d'un camembert qui indique le pourcentage

de réponses correctes et incorrectes et le pourcentage de participants qui n‘ont
pas fourni de réponse.

Jd'ignore 0.0%

La réponse correcte est présentée a condition d'avoir été choisie lors de la
préparation des questions.

Mode Anonyme - Graphique des résultats
Question ad hoc

Une fois toutes les réponses acceptées, les résultats s'affichent
automatiquement sous forme de graphique. Il est alors possible d'indiquer la
réponse correcte en cliquant sur le numéro de réponse approprié :

Aucun est sélectionné Faponzes
par défaut jusqu'a ce
que vous choisissiez
la réponse correcte.
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En supposant que la Feponses
réponse B soit celle
correcte, la sélection

du bouton B permet o
d'obtenir une 3
indication visuelle du
nombre de

L. K]
participants ayant
choisi la bonne 5

réponse.

B - (I E F

A,
R

Vous pouvez également insérer ce résultat sur la page de paperboard affichée
en cliqguant sur le bouton Coller.

Question préparée

Le graphique des résultats aux questions préparées affiche la réponse correcte
a condition qu'elle ait été définie lors de la préparation des questions.

Mode Identifié - Graphique des résultats
Question ad hoc

Une fois toutes les réponses acceptées, les résultats s'affichent
automatiquement sous forme de graphique. Il est alors possible d'indiquer la
réponse correcte en cliquant sur le numéro de réponse approprié :

Le graphique des résultats est identique, quel que soit le mode ACTIVote
utilisé. Cependant, en mode ldentifié, vous voyez le nom des utilisateurs et
leurs réponses. Ces informations ne sont disponibles que sous le format suivant
(Qui a répondu Quoi) :

Aston, John -

Best George

Cale, Andly .

Kidd. Brian

Law:, Dennis

Sherringham, Teddy .
A|lB|C|DIE|F

Vous pouvez également insérer ce résultat sur la page de paperboard affichée
en cliquant sur le bouton Coller.
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Question préparée

Le graphique des résultats aux questions préparées affiche la réponse correcte
a condition gqu'elle ait été définie lors de la préparation des questions.

Créer un graphique du score global

Pour générer un graphique des résultats de toutes les questions posées :

1. Affichez le graphique sur une page de questions. S'il n'est pas déja
visible, cliquez avec le bouton droit de la souris sur la page et choisissez
ACTIVote > Résultats..., ou Résultats ACTIVote... si vous utilisez

ACTIVprimary.

2. Cliquez sur le bouton d'option Score global.

Les pages de paperboard sont alors analysées et les résultats présentés
sous forme d'un graphique. Ce dernier indique le nombre de réponses
correctes par unité ACTIVote en mode Démo et en mode Anonyme et
par nom d'utilisateur en mode ldentifié.

Mombre total de questions 7

Litilisateur  Score

AT b 714
A 2 2 28.6
A3 1 143
A4 1 143
A G 4 571
A B 3 429
Mombre total de questions @ 3
Litilisateur SCore i
Astan, Jahn 0 0.a
Best George g BB.7
Cole, Andhy 0 0.0
Kidd., Brian 1 333
Law, Dennis g BB.7
sherringharn, Teddy 0 0.0

Les renseignements obtenus permettent de connaitre le nombre de questions
pour lesquelles des réponses correctes ont été fournies en mode Anonyme ou

Identifié.

Afficher les temps de réponse

Cochez la case Temps de réponse pour savoir combien de temps chaque
utilisateur a pris pour répondre a chacune des questions posées. Cette valeur

est exprimée en secondes.
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Affichez le graphique sur une page de questions. S'il n'est pas déja visible,
cliguez avec le bouton droit de la souris sur la page et choisissez ACTIVote >
Résultats..., ou Résultats ACTIVote... si vous utilisez ACTIVprimary.

Cochez la case Temps de réponse.

Unite 1 -
Unite 2 -
Unité 3 -
Unité 4 -
Unité & -
Unité 6 | s |

put B C 5] E F

Lorsque cette option est activée, le graphique indique le nombre de secondes
qu'il a fallu & chaque utilisateur pour répondre a chacune des questions.

Remarque : le temps de réponse n'est affiché que sur les graphiques
présentant les commentaires (feedback) s'appliquant a
chaque utilisateur.

Résumé graphique des réponses

Suite a la création du score global, vous pourrez obtenir un graphique
récapitulant les réponses obtenues :

2] Q2 03 o4 0fF QR o7

A1

A2

A

A4

A5

A h

i

Le résumé présente une liste de chaque unité (mode Anonyme) ou une liste
des utilisateurs (mode ldentifié) et leurs réponses (votes) a chaque question.
Le numéro dans la cellule de chaque question indique la réponse choisie. Les
couleurs indiquent si leurs réponses étaient correctes (vert) ou fausses (rouge)
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ou si aucune réponse n'a été donnée (gris). Une cellule blanche signifie qu'une
réponse correcte n'a pas été définie pour la question correspondante. Par
exemple, Aucun a été proposé comme réponse.

Remarque : vous pouvez cliquer sur le bouton d'option Résumé avant
de choisir Score Global.

Visualiser les résultats ACTIVote

Les résultats de chaque question posée sont placés sur la page de paperboard
affichée.

Paperboard de questions préparées

Lorsque vous utilisez un paperboard de questions préparées, les résultats sont
conservés sur chaque page de questions et peuvent étre visualisés
immédiatement. Vous pouvez également revenir a une page de questions et
cliguer avec le bouton droit de la souris pour afficher un menu contextuel et
sélectionner la commande de visualisation appropriée.

Paperboard de questions ad hoc

Les résultats de chaque question posée sont également présentés sur la page
de paperboard affichée, mais ne sont liés a aucune question particuliére
(comme c'est le cas pour les questions préparées). Les résultats de la question
suivante remplacent ceux de la question précédente. Il est donc préférable de
passer a une nouvelle page avant de poser une autre question ad hoc. De plus,
prenez le temps d'écrire chaque question ad hoc et les réponses possibles sur
chaque page. Ainsi, lorsque les résultats sont placés sur les pages, ils
correspondent a chaque question posée. Si vous posez la question oralement, il
est recommandé d'écrire quelque chose en relation avec la question sur la page
de paperboard.

Enregistrer vos résultats

Il est possible d'enregistrer le paperboard contenant les résultats. Si vous
utilisez un paperboard de questions préparées, n'oubliez pas de spécifier un
nom de fichier pour éviter de remplacer le paperboard comprenant les
questions. Si vous utilisez un paperboard de questions ad hoc, vous devrez
également indiquer un nom de fichier.

Lorsque vous rouvrez un tel paperboard, vous pouvez visualiser les résultats en
accédant a une page de questions et, aprées un clic avec le bouton droit de la
souris, en choisissant ACTIVote > Résultats... dans le menu contextuel, ou
Résultats ACTIVote... si vous utilisez ACTIVprimary.

Exporting Results
Exporter les résultats au format texte

Vous pouvez exporter les résultats ACTIVote afin de disposer d'une copie
papier pour votre usage personnel ou a titre de feedback pour les utilisateurs.
Cette méthode permet de produire un fichier contenant les résultats pour
chacune des questions posées que contient le paperboard actuel.

Dans ACTIVstudio, cliquez sur Menu > Paperboard > Exporter > Résultats
ACTIVote = TXT (Bloc-notes)

Dans ACTIVprimary, cliquez sur Teacher Tools Menu button > Menu >
ACTIVote > Exporter les résultats vers Bloc-notes.
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Cela a pour effet de générer un fichier texte pour chaque page contenant des
résultats. Votre éditeur de texte par défaut affiche alors les résultats sous
forme de texte.

Exporter les résultats ACTIVote au format Excel

Vous pouvez exporter les résultats de votre paperboard pour les exploiter dans
Excel.

A l'issue de votre session ACTIVote, procédez comme suit :

Dans ACTIVstudio, cliquez sur Menu > Paperboard > Exporter > Résultats
ACTIVote > XLS (Excel)

Dans ACTIVprimary, cliquez sur Teacher Tools Menu button = Menu >
ACTIVote > Exporter les résultats vers Excel.

Cela a pour effet de générer une feuille de calcul Excel contenant un
récapitulatif des résultats. Pour enregistrer la feuille de calcul, suivez la
procédure habituelle : choisissez la commande Enregistrer du menu Fichier
d'Excel.

Options ACTIVote

Vous disposez de plusieurs options modifiables pour changer le mode de
fonctionnement du systéme ACTIVote :

Pour accéder aux options ACTIVote :
Cliquez sur Menu > ACTIVote > Configuration...

Remarque : si vous utilisez ACTIVprimary, cliquez au préalable sur le
bouton Teacher Tools Menu pour accéder a Menu >
ACTIVote > Configuration.

La configuration ACTIVote permet de définir les options d'une session de vote a
I'aide du systeme ACTIVote.

Afficher les résultats

Ceci permet d'afficher automatiquement les résultats sous forme d'un
graphique lorsque toutes les réponses sont obtenues. Si vous choisissez de ne
pas afficher le graphique immédiatement, puis décidez de I'afficher, cliquez
avec le bouton droit de la souris sur la page de paperboard et sélectionnez
ACTIVote > Résultats, ou Résultats ACTIVote si vous utilisez
ACTIVprimary.

Avance automatique des pages

Sélectionnez cette option si vous souhaitez passer automatiquement a une
nouvelle page apreés la réception des réponses lorsque vous utilisez un
paperboard de questions. Cela est utile si vous souhaitez utiliser un
questionnaire chronométré. Utilisez cette option conjointement avec le
parameétre de délai pour chaque question.

Base d'utilisateurs ACTIVote

Permet d'afficher I'emplacement de la base d'utilisateurs utilisée par le
programme ACTIVote. Cliguez sur le bouton Parcourir pour sélectionner une
autre base de données.
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Mode Ad hoc/Démo

Délai de
réponse

Appliquer un
délai aux
guestions
préparées

Résultats sur
une nouvelle
page de
paperboard

Capture plein
écran

(ACTIVstudio
uniquement)

Réponses

Une réponse
uniquement

Autoriser le
changement
de réponse

Vous pouvez définir un délai de réponse par défaut
lorsque vous utilisez le mode Démo ou bien lorsque
Vvous posez une question ad hoc. Pour cela, il vous

suffit de spécifier la valeur souhaitée.

Permet d'appliquer un délai aux questions
préparées.

Sélectionnez cette option pour enregistrer les
résultats de la question actuelle dans une nouvelle
page de paperboard. Chaque question suivante
entraine la création d'une page de paperboard a
des fins de stockage de ses résultats. Désactivez
cette option pour coller tous les résultats dans la
page de paperboard ouverte, les réponses
suivantes remplacant les résultats déja obtenus.

Permet de capturer I'écran associé a la question ad
hoc posée. L'écran entier est capturé et placeé sur la
page ouverte si l'option Résultats sur une nouvelle
page de paperboard est désactivée. Si cette
derniére est activée, la capture s'effectue une fois
toutes les réponses obtenues et I'image résultante
est placée dans une nouvelle page de paperboard
avec les résultats.

Si vous activez cette option, les participants ne sont
autorisés a fournir qu'une seule réponse et toute
réponse supplémentaire est ignorée. Lorsque toutes
les unités ont fourni une réponse, le délai expire
instantanément et le graphique (si activé) s'affiche.

Si vous activez cette option, les participants
peuvent fournir une réponse, la modifier et envoyer
des réponses supplémentaires au cours du délai
imparti. lls peuvent continuer d'envoyer des
réponses pendant toute la durée du délai. Lorsque
le délai de réponse expire, les réponses
supplémentaires sont ignorées et les résultats
apparaissent si I'option Afficher les résultats est
activée.
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Afficher les
noms

Remplissage

Cette option permet d'afficher les noms des
utilisateurs en mode ldentifié ou les noms des
unités en mode Anonyme ou Démo. Les noms
s'affichent sous la barre de délai et s'illuminent
lorsque le participant fournit une réponse. Pour
identifier les participants qui ont répondu et ceux
qui n'ont pas répondu, vous pouvez utiliser les
indicateurs de couleur suivants :

Gris : aucune réponse regue

Jaune : réponse valide

Noir : réponse "hors sujet"” (l'utilisateur a par
exemple appuyé sur la touche 3 alors
que seules deux réponses sont
proposées)

Cette option permet d'offrir aux participants des
chances supplémentaires de répondre a la question.
Si par exemple, votre auditoire est composé de 50
personnes, il est possible que certains utilisateurs
ne répondent pas dans le délai de réponse imparti.

Paperboards de questions

La fenétre Session ACTIVote apparait dés que vous ouvrez un paperboard
contenant des questions ACTIVote :

Remarque : si le paperboard contient également des résultats
(provenant d'une session ACTIVote antérieure), vous
obtenez le message d'avertissement suivant : Ce
paperboard contient des résultats.

" Mode identifie
" Mode Anonyme

f* Mode Démo

Ce paperboard
contient des
résultats...

Supgrimer les
résulttats

Annuler

Selectionnez (ou confirmez) la session ACTIVote requise

—Mode Déma

Indiguez le nombre dunités
présumess ;

—
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Cliquez sur le bouton Supprimer les résultats si vous voulez utiliser le
paperboard de questions pour un nouveau groupe. Vous pouvez également
conserver les résultats pour les examiner.

Vous pouvez alors sélectionner le mode approprié si vous comptez utiliser le
paperboard de questions pour un groupe d'utilisateurs.

Actualiser les miniatures

Remarque : ces informations s'adressent uniquement aux utilisateurs
d'ACTIVstudio.

~El || Le programme Question Master génére des images miniatures.
S Ces images sont utilisées par le Sélecteur de page pour afficher

S un apercu de chaque page contenue dans le paperboard. Ces

images ne sont pas de véritables représentations des pages.

——— ]| Le schéma a gauche illustre les miniatures générées par
Question Master. Remarquez les blocs noirs représentant les
images.

Il est, cependant, possible de créer de véritables images. Pour
cela, choisissez Menu > Paperboard > Actualiser les
miniatures.
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résultats, 52, 53
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40
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tester les unités, 6
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